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1. ОБЩ ИЕ ПОЛОЖ ЕНИЯ

1.1. П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  - л о к а л ь н ы й  н о р м а т и в н ы й  а к т , 

р е г л а м е н т и р у ю щ и й  в  с о о т в е т с т в и и  с  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

з а к о н а м и  п о р я д о к  п р и ё м а  и  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к о в ,  о с н о в н ы е  п р а в а ,  о б я з а н н о с т и  и 

о т в е т с т в е н н о с т ь  с т о р о н  т р у д о в о г о  д о г о в о р а ,  р е ж и м  р а б о т ы , в р е м я  о т д ы х а , 

п р и м е н я е м ы е  к  р а б о т н и к а м  м е р ы  п о о щ р е н и я  и в з ы с к а н и я , а  т а к ж е  и н ы е  в о п р о с ы  

р е г у л и р о в а н и я  т р у д о в ы х  о т н о ш е н и й .

1.2. Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  ( д а л е е  - П р а в и л а )  

р е г у л и р у ю т  о с н о в н ы е  о т н о ш е н и я  в  с ф е р е  т р у д а  в м у н и ц и п а л ь н о м  б ю д ж е т н о м  

у ч р е ж д е н и и  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  Ц е н т р  « Р о в е с н и к »  ( д а л е е  - У ч р е ж д е н и е ) .

1.3. Т р у д о в о й  р а с п о р я д о к  в У ч р е ж д е н и и  о п р е д е л я е т с я  П р а в и л а м и ,  п р и н я т ы м и  

С о в е т о м  Ц е н т р а  с  у ч ё т о м  м н е н и я  п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  р а б о т н и к о в  - п е р в и ч н о й  

п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и  У ч р е ж д е н и я , п р е д с т а в л я ю щ е й  и н т е р е с ы  б о л ь ш и н с т в а  

р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я  ( д а л е е  - п р о ф с о ю з н ы й  к о м и т е т ) .

1 .4 . Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  в с т у п а ю т  в с и л у  с м о м е н т а  и х  у т в е р ж д е н и я  д и р е к т о р о м  

У ч р е ж д е н и я  и  д е й с т в у ю т  д о  м о м е н т а  п р и н я т и я  н о в ы х  П р а в и л .

1.5. В с е  в о п р о с ы , с в я з а н н ы е  с п р и м е н е н и е м  П р а в и л , р е ш а ю т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  

У ч р е ж д е н и я  с а м о с т о я т е л ь н о  в  п р е д е л а х  п р е д о с т а в л е н н ы х  е й  д е й с т в у ю щ и м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  п р а в , а  в с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  

т р у д о в о г о  п р а в а  - п о с л е  с о г л а с о в а н и я  с  п р о ф с о ю з н ы м  к о м и т е т о м .

1.6 . В о п р о с ы , с в я з а н н ы е  с п р и м е н е н и е м  П р а в и л , р е г у л и р у ю т с я  К о л л е к т и в н ы м  

д о г о в о р о м  М Б У  Д О  Ц е н т р  « Р о в е с н и к »  ( д а л е е  - К о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м )  с 

с о т р у д н и к а м и  в л и ц е , п р о ф с о ю з н о г о  к о м и т е т а ,  в  к о т о р о м  у с т а н о в л е н а  п р а в о в а я  

о т в е т с т в е н н о с т ь  с т о р о н  з а  н е и с п о л н е н и е  К о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а .

1.7. К о н т р о л ь  з а  с о б л ю д е н и е м  П р а в и л  в о з л о ж е н  н а  а д м и н и с т р а ц и ю  У ч р е ж д е н и я  и 

п р о ф с о ю з н ы й  к о м и т е т .

1.8. У с л о в и я  т р у д а  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я ,  н е  у р е г у л и р о в а н н ы е  и л и  н е  п о л н о с т ь ю  

у р е г у л и р о в а н н ы е  н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и , У с т а в о м  и К о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м  

У ч р е ж д е н и я  о п р е д е л я ю т с я  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

2. П О РЯДО К  П РИЁМ А, П ЕРЕВОДА И У ВО Л ЬН ЕН И Я  РАБО ТН И КО В

2 .1 . П р и ё м , п е р е в о д  и у в о л ь н е н и е  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  о с у щ е с т в л я е т с я  в 

с о о т в е т с т в и и  с н о р м а м и  Т р у д о в о г о  К о д е к с а  Р Ф , Ф е д е р а л ь н ы м  З а к о н о м  « О б  о б р а з о в а н и и  

в Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и » ,  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

п р а в о в ы м и  а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а .

2 .2 . Порядок приёма на работу:

2.2.1. Т р у д о в ы е  о т н о ш е н и я  в о з н и к а ю т  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и  р а б о т о д а т е л е м  

( У ч р е ж д е н и е м )  н а  о с н о в а н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а ,  з а к л ю ч а е м о г о  в  с о о т в е т с т в и и  с Т К  

Р Ф .

2.2.2. Т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е , с о с т а в л я е т с я  в д в у х  

э к з е м п л я р а х , к а ж д ы й  и з  к о т о р ы х  п о д п и с ы в а е т с я  с т о р о н а м и . О д и н  э к з е м п л я р  т р у д о в о г о  

д о г о в о р а  п е р е д а ё т с я  р а б о т н и к у ,  д р у г о й  х р а н и т с я  в о т д е л е  к а д р о в  У ч р е ж д е н и я . 

П о л у ч е н и е  р а б о т н и к о м  э к з е м п л я р а  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  д о л ж н о  п о д т в е р ж д а т ь с я  

п о д п и с ь ю  р а б о т н и к а  н а  э к з е м п л я р е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а ,  х р а н я щ е м с я  у  р а б о т о д а т е л я .

2.2.3. П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  л и ц о , п о с т у п а ю щ е е  н а  р а б о т у ,  п р е д ъ я в л я е т  

р а б о т о д а т е л ю  (е с л и  и н о е  н е  у с т а н о в л е н о  н а с т о я щ и м  Т р у д о в ы м  К о д е к с о м  и и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ) :

- п а с п о р т  и л и  и н о й  д о к у м е н т ,  у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь ;
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- т р у д о в у ю  к н и ж к у  и  (и л и )  с в е д е н и я  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , 

е с л и  т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в п е р в ы е ;

д о к у м е н т ,  п о д т в е р ж д а ю щ и й  р е г и с т р а ц и ю  в с и с т е м е  и н д и в и д у а л ь н о г о  

(п е р с о н и ф и ц и р о в а н н о г о )  у ч е т а ,  в т о м  ч и с л е  в ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а ;

- д о к у м е н т ы  в о и н с к о г о  у ч ё т а  - д л я  в о е н н о о б я з а н н ы х  и  л и ц ,  п о д л е ж а щ и х  п р и з ы в у  н а  

в о е н н у ю  с л у ж б у ;

- д о к у м е н т  о б  о б р а з о в а н и и  и (и л и )  о  к в а л и ф и к а ц и и  и л и  н а л и ч и и  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й  - 

п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у , т р е б у ю щ у ю  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й  и л и  с п е ц и а л ь н о й  

п о д г о т о в к и ;

- с п р а в к у  о н а л и ч и и  ( о т с у т с т в и и )  с у д и м о с т и  и (и л и )  ф а к т а  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я  

л и б о  о п р е к р а щ е н и и  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я  п о  р е а б и л и т и р у ю щ и м  о с н о в а н и я м , 

в ы д а н н у ю  в п о р я д к е  и  п о  ф о р м е , к о т о р ы е  у с т а н а в л и в а ю т с я  ф е д е р а л ь н ы м  о р г а н о м  

и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и ,  о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р а б о т к е  и  р е а л и з а ц и и  

г о с у д а р с т в е н н о й  п о л и т и к и  и  н о р м а т и в н о - п р а в о в о м у  р е г у л и р о в а н и ю  в с ф е р е  в н у т р е н н и х  

д е л , - п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у , с в я з а н н у ю  с  д е я т е л ь н о с т ь ю , к  о с у щ е с т в л е н и ю  к о т о р о й  

в с о о т в е т с т в и и  с  н а с т о я щ и м  К о д е к с о м , и н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  н е  д о п у с к а ю т с я  

л и ц а , и м е ю щ и е  и л и  и м е в ш и е  с у д и м о с т ь ,  п о д в е р г а ю щ и е с я  у г о л о в н о м у  п р е с л е д о в а н и ю ;

- с п р а в к у  о т о м ,  я в л я е т с я  и л и  н е  я в л я е т с я  л и ц о  п о д в е р г н у т ы м  а д м и н и с т р а т и в н о м у  

н а к а з а н и ю  з а  п о т р е б л е н и е  н а р к о т и ч е с к и х  с р е д с т в  и л и  п с и х о т р о п н ы х  в е щ е с т в  б е з  

н а з н а ч е н и я  в р а ч а  л и б о  н о в ы х  п о т е н ц и а л ь н о  о п а с н ы х  п с и х о а к т и в н ы х  в е щ е с т в , к о т о р а я  

в ы д а н а  в п о р я д к е  и  п о  ф о р м е , к о т о р ы е  у с т а н а в л и в а ю т с я  ф е д е р а л ь н ы м  о р г а н о м  

и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и , о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р а б о т к е  и  р е а л и з а ц и и  

г о с у д а р с т в е н н о й  п о л и т и к и  и  н о р м а т и в н о - п р а в о в о м у  р е г у л и р о в а н и ю  в с ф е р е  в н у т р е н н и х  

д е л , - п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у ,  с в я з а н н у ю  с д е я т е л ь н о с т ь ю , к  о с у щ е с т в л е н и ю  к о т о р о й  

в с о о т в е т с т в и и  с  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  н е  д о п у с к а ю т с я  л и ц а ,  п о д в е р г н у т ы е  

а д м и н и с т р а т и в н о м у  н а к а з а н и ю  з а  п о т р е б л е н и е  н а р к о т и ч е с к и х  с р е д с т в  и л и  

п с и х о т р о п н ы х  в е щ е с т в  б е з  н а з н а ч е н и я  в р а ч а  л и б о  н о в ы х  п о т е н ц и а л ь н о  о п а с н ы х  

п с и х о а к т и в н ы х  в е щ е с т в , д о  о к о н ч а н и я  с р о к а ,  в т е ч е н и е  к о т о р о г о  л и ц о  с ч и т а е т с я  

п о д в е р г н у т ы м  а д м и н и с т р а т и в н о м у  н а к а з а н и ю .

- л и ч н у ю  м е д и ц и н с к у ю  к н и ж к у  (и л и  с а н и т а р н у ю  к н и ж к у  с д о п у с к о м  к р а б о т е  в 

о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  и  п р о й д е н н ы м  м е д и ц и н с к и м  о с м о т р о м .

- П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в п е р в ы е  р а б о т о д а т е л е м  о ф о р м л я е т с я  т р у д о в а я  

к н и ж к а . В  с л у ч а е ,  е с л и  н а  л и ц о , п о с т у п а ю щ е е  н а  р а б о т у  в п е р в ы е ,  н е  б ы л  о т к р ы т  

и н д и в и д у а л ь н ы й  л и ц е в о й  с ч е т , р а б о т о д а т е л е м  п р е д с т а в л я ю т с я  в с о о т в е т с т в у ю щ и й  

т е р р и т о р и а л ь н ы й  о р г а н  П е н с и о н н о г о  ф о н д а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  с в е д е н и я , 

н е о б х о д и м ы е  д л я  р е г и с т р а ц и и  у к а з а н н о г о  л и ц а  в с и с т е м е  и н д и в и д у а л ь н о г о  

(п е р с о н и ф и ц и р о в а н н о г о )  у ч е т а

2.2.4. В  о т д е л ь н ы х  с л у ч а я х ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м , с 

у ч ё т о м  с п е ц и ф и к и  р а б о т ы , а д м и н и с т р а ц и я  У ч р е ж д е н и я  в п р а в е  п о т р е б о в а т ь  

п р е д ъ я в л е н и я  д о п о л н и т е л ь н ы х  д о к у м е н т о в  п р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а .

2.2.5. П р и ё м  н а  р а б о т у  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  д и р е к т о р а  У ч р е ж д е н и я ,  и з д а н н ы м  н а  

о с н о в а н и и  з а к л ю ч е н н о г о  т р у д о в о г о  д о г о в о р а ,  к о т о р ы й  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  п о д  

р а с п и с к у  в т р ё х д н е в н ы й  с р о к  со  д н я  п о д п и с а н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а .

2.2.6. Т р у д о в о й  д о г о в о р  в с т у п а е т  в  с и л у  с о  д н я  е г о  п о д п и с а н и я  р а б о т н и к о м  и 

р а б о т о д а т е л е м , е с л и  и н о е  н е  у с т а н о в л е н о  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м , л о к а л ь н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , л и б о  с о  д н я  ф а к т и ч е с к о г о  д о п у щ е н и я  

р а б о т н и к а  к р а б о т е  с в е д о м а  и л и  п о  п о р у ч е н и ю  р а б о т о д а т е л я  и л и  е г о  п р е д с т а в и т е л я .

2.2.7. П о  т р е б о в а н и ю  р а б о т н и к а  р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  в ы д а т ь  е м у  н а д л е ж а щ е  з а в е р е н н у ю  

к о п и ю  у к а з а н н о г о  п р и к а з а  в  т е ч е н и е  т р ё х  р а б о ч и х  д н е й .

2.2.8. Т р у д о в о й  д о г о в о р ,  н е  о ф о р м л е н н ы й  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е , с ч и т а е т с я  з а к л ю ч е н н ы м ,
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е с л и  р а б о т н и к  п р и с т у п и л  к  р а б о т е  с  в е д о м а  и л и  п о  п о р у ч е н и ю  а д м и н и с т р а ц и и  

У ч р е ж д е н и я . П р и  ф а к т и ч е с к о м  д о п у щ е н и и  р а б о т н и к а  к  р а б о т е  а д м и н и с т р а ц и я  о б я з а н а  

о ф о р м и т ь  с н и м  т р у д о в о й  д о г о в о р  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  п о з д н е е  т р ё х  д н е й  с о  д н я  

ф а к т и ч е с к о г о  д о п у с к а  к  р а б о т е  (с т . 67  Т К  Р Ф ).

2.2.9. Т р у д о в о й  д о г о в о р  м о ж е т  б ы т ь  з а к л ю ч е н :  - н а  н е о п р е д е л ё н н ы й  с р о к ;  - н а  

о п р е д е л ё н н ы й  с р о к  - н е  б о л е е  п я т и  л е т  (с р о ч н ы й  т р у д о в о й  д о г о в о р ) .

2.2.10. С р о ч н ы й  т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я ,  к о г д а  т р у д о в ы е  о т н о ш е н и я  н е  м о г у т  

б ы т ь  у с т а н о в л е н ы  н а  н е о п р е д е л ё н н ы й  с р о к  с у ч ё т о м  х а р а к т е р а  п р е д с т о я щ е й  р а б о т ы  и л и  

у с л о в и й  её  в ы п о л н е н и я ,  а  и м е н н о  в с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю  п е р в о й  с т а т ь и  59 

Т К  Р Ф . В  с л у ч а я х ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю  в т о р о й  с т а т ь и  5 9  Т К  Р Ф , с р о ч н ы й  т р у д о в о й  

д о г о в о р  м о ж е т  з а к л ю ч а т ь с я  п о  с о г л а ш е н и ю  с т о р о н  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  б е з  у ч ё т а  

х а р а к т е р а  п р е д с т о я щ е й  р а б о т ы  и  у с л о в и й  е ё  в ы п о л н е н и я . П р и  з а к л ю ч е н и и  с р а б о т н и к о м  

т р у д о в о г о  д о г о в о р а  н а  в р е м я  в ы п о л н е н и я  о п р е д е л ё н н о й  р а б о т ы  в т р у д о в о м  д о г о в о р е  

у к а з ы в а е т с я ,  к а к а я  к о н к р е т н о  р а б о т а  д о л ж н а  б ы т ь  в ы п о л н е н а .

2.2.11. И з м е н е н и е  о п р е д е л ё н н ы х  с т о р о н а м и  у с л о в и й  т р у д о в о г о  д о г о в о р а ,  в т о м  ч и с л е  

п е р е в о д  н а  д р у г у ю  р а б о т у ,  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  п о  с о г л а ш е н и ю  с т о р о н  т р у д о в о г о  

д о г о в о р а , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  

Р Ф . С о г л а ш е н и е  о б  и з м е н е н и и  о п р е д е л ё н н ы х  с т о р о н а м и  у с л о в и й  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  

з а к л ю ч а е т с я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е .

2.2.12. П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п о  с о г л а ш е н и ю  с т о р о н  м о ж е т  б ы т ь  

п р е д у с м о т р е н о  и с п ы т а н и е  с ц е л ь ю  п р о в е р к и  с о о т в е т с т в и я  р а б о т н и к а  п о р у ч а е м о й  р а б о т е .  

У с л о в и е  о б  и с п ы т а н и и  д о л ж н о  б ы т ь  у к а з а н о  в т р у д о в о м  д о г о в о р е .  В  т р у д о в у ю  к н и ж к у  

и с п ы т а н и е , у с т а н о в л е н н о е  п р и  п р и ё м е  н а  р а б о т у , н е  в п и с ы в а е т с я .  В  с л у ч а е ,  к о г д а  

р а б о т н и к  ф а к т и ч е с к и  д о п у щ е н  к р а б о т е  б е з  о ф о р м л е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а ,  в 

с о о т в е т с т в и и  с ч а с т ь ю  в т о р о й  с т а т ь и  67  Т К  Р Ф  у с л о в и е  о б  и с п ы т а н и и  м о ж е т  б ы т ь  

у с т а н о в л е н о  и  в к л ю ч е н о  в т р у д о в о й  д о г о в о р ,  т о л ь к о  е с л и  с т о р о н ы  о ф о р м и л и  е г о  в  в и д е  

о т д е л ь н о г о  с о г л а ш е н и я  д о  н а ч а л а  р а б о т ы . В  п е р и о д  и с п ы т а н и я  н а  р а б о т н и к а  

р а с п р о с т р а н я ю т с я  п о л о ж е н и я  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и и н ы х  н о р м а т и в н ы х  

п р а в о в ы х  а к т о в ,  с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а ,  К о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а ,  

н а с т о я щ и х  П р а в и л , и н ы х  л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в  У ч р е ж д е н и я .  И с п ы т а н и е  п р и  

п р и ё м е  н а  р а б о т у  н е  у с т а н а в л и в а е т с я  д л я  л и ц , у к а з а н н ы х  в с т а т ь е  70  Т К  Р Ф .

2.2.13. П р и  п р и ё м е  н а  р а б о т у  д о  п о д п и с а н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  

о з н а к о м и т ь  р а б о т н и к а  п о д  р о с п и с ь  с  У с т а в о м  У ч р е ж д е н и я ,  К о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , 

н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и , д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й ,  П о л о ж е н и е м  « О  м а т е р и а л ь н о м  

с т и м у л и р о в а н и и  и  м а т е р и а л ь н о й  п о д д е р ж к е  р а б о т н и к о в  М Б У  Д О  Ц е н т р  « Р о в е с н и к »  и 

д р у г и м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , д е й с т в у ю щ и м и  в У ч р е ж д е н и и , 

н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з а н н ы м и  с  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т ь ю  р а б о т н и к а ,  а  т а к ж е  п р о в е с т и  

в в о д н ы й  и н с т р у к т а ж .

2.2.14. Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  в е с т и  т р у д о в ы е  к н и ж к и  н а  к а ж д о г о  р а б о т н и к а ,  п р и н я т о г о  п о 

т р у д о в о м у  д о г о в о р у  и  п р о р а б о т а в ш е г о  в У ч р е ж д е н и и  с в ы ш е  5 д н е й  в с л у ч а е ,  е с л и  р а б о т а  

в  э т о м  У ч р е ж д е н и и  я в л я е т с я  о с н о в н о й . Ф о р м а , п о р я д о к  в е д е н и я  и х р а н е н и я  т р у д о в ы х  

к н и ж е к , а  т а к ж е  п о р я д о к  и з г о т о в л е н и я  б л а н к о в  т р у д о в ы х  к н и ж е к  и  о б е с п е ч е н и я  и м и  

р а б о т о д а т е л е й  у с т а н а в л и в а ю т с я  П р а в и т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

2.2.15. В т р у д о в у ю  к н и ж к у  в н о с я т с я  с в е д е н и я :

- о  р а б о т н и к е ;

- о  в ы п о л н я е м о й  р а б о т е ;

- о  п е р е в о д а х  н а  д р у г у ю  п о с т о я н н у ю  р а б о т у ;

- о б  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к а ;

- о б  о с н о в а н и я х  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а ;

- о  н а г р а ж д е н и я х  з а  у с п е х и  в р а б о т е  (с т . 6 6  Т К  Р Ф ).

С в е д е н и я  о в з ы с к а н и я х ,  п р и м е н я е м ы х  р а б о т о д а т е л е м , в т р у д о в у ю  к н и ж к у  н е  з а н о с я т с я , 

з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , к о г д а  д и с ц и п л и н а р н ы м  в з ы с к а н и е м  я в л я е т с я  у в о л ь н е н и е  (с т . 

66  Т К  Р Ф ). С  к а ж д о й  з а п и с ь ю , в н о с и м о й  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  н а  о с н о в а н и и  п р и к а з а ,
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а д м и н и с т р а ц и я  У ч р е ж д е н и я  о б я з а н а  о з н а к о м и т ь  её  в л а д е л ь ц а  п о д  л и ч н у ю  п о д п и с ь  в  е г о  

л и ч н о й  к а р т о ч к е .

2.2.16. Н а  р а б о т а ю щ и х  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у ,  т р у д о в ы е  к н и ж к и  в е д у т с я  п о  о с н о в н о м у  

м е с т у  р а б о т ы . П о  ж е л а н и ю  р а б о т н и к а  с в е д е н и я  о р а б о т е  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у  в н о с я т с я  

в  т р у д о в у ю  к н и ж к у  п о  м е с т у  о с н о в н о й  р а б о т ы  н а  о с н о в а н и и  д о к у м е н т а ,  

п о д т в е р ж д а ю щ е г о  р а б о т у  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у .

2.2.17. П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в п е р в ы е  т р у д о в а я  к н и ж к а  и  с т р а х о в о е  

с в и д е т е л ь с т в о  г о с у д а р с т в е н н о г о  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я  о ф о р м л я ю т с я  У ч р е ж д е н и е м  

(с т . 65  Т К  Р Ф ).

2.2.18. Н а  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  У ч р е ж д е н и я  в е д ё т с я  л и ч н о е  д е л о ,  к о т о р о е  х р а н и т с я  в 

а р х и в е  75  л е т ,  в  к о т о р о м  с о д е р ж а т с я  с л е д у ю щ и е  д о к у м е н т ы :

- т р у д о в о й  д о г о в о р ;

- л и ч н ы й  л и с т о к  и л и  а н к е т а ;

- з а я в л е н и е  о п р и ё м е  н а  р а б о т у ;

- к о п и я  д о к у м е н т а  о б  о б р а з о в а н и и ;

- в ы п и с к и  и з  п р и к а з о в  и л и  к о п и и  п р и к а з о в  о  п е р е м е щ е н и я х ,  и з м е н е н и и  ф а м и л и и  и 

а т т е с т а ц и и ;

- д о к у м е н т ы  о п о о щ р е н и я х ,  в з ы с к а н и я х ;

- з а я в л е н и е  о б  у в о л ь н е н и и ,  в ы п и с к а  и з  п р и к а з а  об  у в о л ь н е н и и ;

- к о п и и  п а с п о р т а ,  с т р а х о в о г о  с в и д е т е л ь с т в а ,  И Н Н  и  д р . д о к у м е н т о в .

2.2.19. З а к л ю ч е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  д о п у с к а е т с я  с л и ц а м и , д о с т и г ш и м и  в о з р а с т а  16 

л е т  (с т . 63  Т К  Р Ф ).

2.2.20. С о г л а с н о  ст . 65 Т К  Р Ф  п р и  п р и ё м е  н а  р а б о т у  р а б о т н и к  п р е д о с т а в л я е т  с п р а в к у  о 

н а л и ч и и  ( о т с у т с т в и и )  с у д и м о с т и  и  (и л и )  ф а к т а  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я  л и б о  о 

п р е к р а щ е н и и  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я  п о  р е а б и л и т и р у ю щ и м  о с н о в а н и я м , в ы д а н н у ю  в 

п о р я д к е  и  п о  ф о р м е , к о т о р ы е  у с т а н а в л и в а ю т с я  ф е д е р а л ь н ы м  о р г а н о м  и с п о л н и т е л ь н о й  

в л а с т и , о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р а б о т к е  и р е а л и з а ц и и  г о с у д а р с т в е н н о й  

п о л и т и к и  и  н о р м а т и в н о - п р а в о в о м у  р е г у л и р о в а н и ю  в с ф е р е  в н у т р е н н и х  д е л  - п р и  

п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у ,  с в я з а н н у ю  с д е я т е л ь н о с т ь ю , к  о с у щ е с т в л е н и ю  к о т о р о й  в 

с о о т в е т с т в и и  с  н а с т о я щ и м  К о д е к с о м , и н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  н е  д о п у с к а ю т с я  л и ц а , 

и м е ю щ и е  и л и  и м е в ш и е  с у д и м о с т ь ,  п о д в е р г а ю щ и е с я  и л и  п о д в е р г а в ш и е с я  у г о л о в н о м у  

п р е с л е д о в а н и ю .

2 .3 .Порядок перевода:

2.3.1. П е р е в о д  о с у щ е с т в л я е т с я  в с о о т в е т с т в и и  с д е й с т в у ю щ и м  т р у д о в ы м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  т о л ь к о  с п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  р а б о т н и к а  з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф  (п .п . 1, 2 с т . 7 2  Т К  Р Ф ).

2 .4 . Порядок увольнения:

2.4.1. П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и р а б о т о д а т е л е м  

о с у щ е с т в л я е т с я  п о  о с н о в а н и я м  и  в  п о р я д к е , п р е д у с м о т р е н н о м  Т К  Р Ф .

2.4.2. П о м и м о  о с н о в а н и й  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п о  и н и ц и а т и в е  

а д м и н и с т р а ц и и  У ч р е ж д е н и я ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  с т а т ь я м и  71 и  81 Т К  Р Ф , о с н о в а н и я м и  

д л я  у в о л ь н е н и я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  п о  и н и ц и а т и в е  а д м и н и с т р а ц и и  У ч р е ж д е н и я  

д о  и с т е ч е н и я  с р о к а  д е й с т в и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  я в л я ю т с я  (с т . 3 3 6  Т К  Р Ф ):

- п о в т о р н о е  в т е ч е н и е  г о д а  г р у б о е  н а р у ш е н и е  У с т а в а  у ч р е ж д е н и я ;

- п р и м е н е н и е , в  т о м  ч и с л е  о д н о к р а т н о е ,  м е т о д о в  в о с п и т а н и я ,  с в я з а н н ы х  с  ф и з и ч е с к и м  

и л и  п с и х и ч е с к и м  н а с и л и е м  н а д  л и ч н о с т ь ю  у ч а щ е г о с я .

У в о л ь н е н и е  п о  э т и м  о с н о в а н и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  с т а т ь е й  3 3 6  Т К  Р Ф , о с у щ е с т в л я е т с я  

а д м и н и с т р а ц и е й  У ч р е ж д е н и я  б е з  с о г л а с о в а н и я  с  п р о ф с о ю з н ы м  к о м и т е т о м .
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2.4.3. О с н о в а н и я м и  д л я  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к а , п р е д у с м о т р е н н о м у  п о д п у н к т о м  « б »  

п у н к т а  6 с т а т ь и  81 Т К  Р Ф  ( п о я в л е н и е  р а б о т н и к а  н а  с в о е м  р а б о ч е м  м е с т е , л и б о  н а  

т е р р и т о р и и  о р г а н и з а ц и и - р а б о т о д а т е л я  и л и  о б ъ е к т а ,  г д е  п о  п о р у ч е н и ю  р а б о т о д а т е л я  

р а б о т н и к  д о л ж е н  в ы п о л н я т ь  т р у д о в у ю  ф у н к ц и ю , в с о с т о я н и и  а л к о г о л ь н о г о , 

н а р к о т и ч е с к о г о  и л и  и н о г о  т о к с и ч е с к о г о  о п ь я н е н и я )  с л у ж а т  м е д и ц и н с к о е  з а к л ю ч е н и е ,  

а к т  о  н а х о ж д е н и и  р а б о т н и к а  в  с о с т о я н и и  о п ь я н е н и я ,  с о с т а в л е н н ы й  в у с т а н о в л е н н о м  

п о р я д к е , с в и д е т е л ь с к и е  п о к а з а н и я  и  д р у г и е  д о к а з а т е л ь с т в а ,  п р е д у с м о т р е н н ы е  

д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф . р а б о т н и к а ,  п о я в и в ш е г о с я  в л ю б о е  в р е м я  р а б о ч е г о  

д н я  (с м е н ы )  в с о с т о я н и и  о п ь я н е н и я , а д м и н и с т р а ц и я  о т с т р а н я е т  о т  р а б о т ы  в э т о т  д е н ь  

(с м е н у ) .

2.4.4. Е с л и  р а б о т н и к  н е  п р и с т у п и л  к  р а б о т е  в  у с т а н о в л е н н ы й  с р о к  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  

п р и ч и н  в т е ч е н и е  н е д е л и , т р у д о в о й  д о г о в о р  а н н у л и р у е т с я  (с т . 61 Т К  Р Ф ).

2.4.5. П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  р а б о т о д а т е л я ,  с к о т о р ы м  

р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  о з н а к о м л е н  п о д  р о с п и с ь . П о  т р е б о в а н и ю  р а б о т н и к а  р а б о т о д а т е л ь  

о б я з а н  в т е ч е н и е  т р ё х  р а б о ч и х  д н е й  в ы д а т ь  е м у  н а д л е ж а щ и м  о б р а з о м  з а в е р е н н у ю  к о п и ю  

у к а з а н н о г о  п р и к а з а .

2.4.6. В  с л у ч а е ,  к о г д а  п р и к а з  о  п р е к р а щ е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  н е в о з м о ж н о  д о в е с т и  д о  

с в е д е н и я  р а б о т н и к а ,  и л и  р а б о т н и к  о т к а з ы в а е т с я  о з н а к о м и т ь с я  с  н и м  п о д  р о с п и с ь ,  н а  

п р и к а з е  п р о и з в о д и т с я  с о о т в е т с т в у ю щ а я  з а п и с ь .

2.4.7. В  д е н ь  у в о л ь н е н и я  а д м и н и с т р а ц и я  У ч р е ж д е н и я  о б я з а н а  в ы д а т ь  р а б о т н и к у  е го  

т р у д о в у ю  к н и ж к у  с в н е с ё н н о й  в н е ё  з а п и с ь ю  о б  у в о л ь н е н и и  в т о ч н о м  с о о т в е т с т в и и  с 

ф о р м у л и р о в к о й  д е й с т в у ю щ е г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и с у к а з а н и е м  с т а т ь и  и п у н к т а  Т К  Р Ф . 

В с л у ч а е ,  к о г д а  в д е н ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в ы д а т ь  т р у д о в у ю  к н и ж к у  

р а б о т н и к у  н е в о з м о ж н о  в с в я з и  с  е го  о т с у т с т в и е м  л и б о  о т к а з о м  о т  её  п о л у ч е н и я , 

р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  н а п р а в и т ь  р а б о т н и к у  у в е д о м л е н и е  о н е о б х о д и м о с т и  я в и т ь с я  з а  

т р у д о в о й  к н и ж к о й ,  л и б о  д а т ь  с о г л а с и е  н а  о т п р а в л е н и е  е ё  п о  п о ч т е . С о  д н я  н а п р а в л е н и я  

у к а з а н н о г о  у в е д о м л е н и я  р а б о т о д а т е л ь  о с в о б о ж д а е т с я  о т  о т в е т с т в е н н о с т и  з а  з а д е р ж к у  

в ы д а ч и  т р у д о в о й  к н и ж к и . Р а б о т о д а т е л ь  т а к ж е  н е  н е с ё т  о т в е т с т в е н н о с т и  з а  з а д е р ж к у  

в ы д а ч и  т р у д о в о й  к н и ж к и  в с л у ч а я х  н е с о в п а д е н и я  п о с л е д н е г о  д н я  р а б о т ы  с д н ё м  

о ф о р м л е н и я  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в ы х  о т н о ш е н и й  п р и  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к а  п о  

о с н о в а н и ю , п р е д у с м о т р е н н о м у  п о д п у н к т о м  « а»  п у н к т а  6 ч а с т и  п е р в о й  с т а т ь и  81 и л и  

п у н к т о м  4  ч а с т и  п е р в о й  с т а т ь и  83 Т К  Р Ф , и  п р и  у в о л ь н е н и и  ж е н щ и н ы , с р о к  д е й с т в и я  

т р у д о в о г о  д о г о в о р а  с к о т о р о й  б ы л  п р о д л ё н  д о  о к о н ч а н и я  б е р е м е н н о с т и  в с о о т в е т с т в и и  

с  ч а с т ь ю  в т о р о й  с т а т ь и  261  Т К  Р Ф .

2.4.8. П о  п и с ь м е н н о м у  о б р а щ е н и ю  р а б о т н и к а , н е  п о л у ч и в ш е г о  т р у д о в у ю  к н и ж к у  п о с л е  

у в о л ь н е н и я , р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  в ы д а т ь  её  н е  п о з д н е е  т р ё х  р а б о ч и х  д н е й  со  д н я  

о б р а щ е н и я  р а б о т н и к а .

2.4.9. Р а б о т н и к ,  я в л я ю щ и й с я  м а т е р и а л ь н о - о т в е т с т в е н н ы м  л и ц о м , о б я з а н  п р и  

у в о л ь н е н и и  п р е д о с т а в и т ь  о т д е л у  к а д р о в  п о д п и с а н н ы й  о б х о д н о й  л и с т .

2.4.10. Д н ё м  у в о л ь н е н и я  с ч и т а е т с я  п о с л е д н и й  д е н ь  р а б о т ы  з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , 

к о г д а  р а б о т н и к  ф а к т и ч е с к и  н е  р а б о т а л ,  н о  з а  н и м  с о х р а н я л о с ь  м е с т о  р а б о т ы  (д о л ж н о с т ь ) .

2.4.11. П р и  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к у  в ы п л а ч и в а е т с я  д е н е ж н а я  к о м п е н с а ц и я  з а  в с е  

н е и с п о л ь з о в а н н ы е  о т п у с к а . П о  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  р а б о т н и к а  н е и с п о л ь з о в а н н ы е  

о т п у с к а  м о г у т  б ы т ь  п р е д о с т а в л е н ы  е м у  с п о с л е д у ю щ и м  у в о л ь н е н и е м  (з а  и с к л ю ч е н и е м  

с л у ч а е в  у в о л ь н е н и я  з а  в и н о в н ы е  д е й с т в и я ) .  П р и  э т о м  д н ё м  у в о л ь н е н и я  с ч и т а е т с я  

п о с л е д н и й  д е н ь  о т п у с к а .  П р и  у в о л ь н е н и и  в с в я з и  с и с т е ч е н и е м  с р о к а  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  

о т п у с к  с п о с л е д у ю щ и м  у в о л ь н е н и е м  м о ж е т  п р е д о с т а в л я т ь с я  и  т о г д а ,  к о г д а  в р е м я  

о т п у с к а  п о л н о с т ь ю  и л и  ч а с т и ч н о  в ы х о д и т  з а  п р е д е л ы  с р о к а  э т о г о  д о г о в о р а .  В э т о м  

с л у ч а е  д н ё м  у в о л ь н е н и я  с ч и т а е т с я  п о с л е д н и й  д е н ь  о т п у с к а .

2.4.12. П р и  п о л у ч е н и и  т р у д о в о й  к н и ж к и  в с в я з и  с у в о л ь н е н и е м  р а б о т н и к  д о л ж е н  

р а с п и с а т ь с я  в к н и г е  у ч ё т а  д в и ж е н и я  т р у д о в ы х  к н и ж е к .
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2.4.13. П р и  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к а  б у х г а л т е р с к а я  с л у ж б а  п р о и з в о д и т  с р а б о т н и к о м  

о к о н ч а т е л ь н ы й  р а с ч ё т  в  д е н ь  е г о  у в о л ь н е н и я  в  с о о т в е т с т в и и  с о  ст . 140  Т К  Р Ф .

2.4.14. У в о л ь н е н и е  р а б о т н и к о в ,  я в л я ю щ и х с я  ч л е н а м и  п р о ф с о ю з н о г о  к о м и т е т а ,  п о  

о с н о в а н и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  п у н к т а м и  2 , 3 и 5 с т а т ь и  81 Т К  Р Ф  п р о и з в о д и т с я  с у ч ё т о м  

м о т и в и р о в а н н о г о  м н е н и я  п р о ф с о ю з н о г о  к о м и т е т а  в с о о т в е т с т в и и  с о  с т а т ь е й  37 3  Т К  Р Ф . 

В у к а з а н н о м  с л у ч а е  а д м и н и с т р а ц и я  У ч р е ж д е н и я  н а п р а в л я е т  в  п р о ф с о ю з н ы й  к о м и т е т  

У ч р е ж д е н и я  п р о е к т  п р и к а з а ,  а  т а к ж е  к о п и и  д о к у м е н т о в ,  я в л я ю щ и х с я  о с н о в а н и е м  д л я  

п р и н я т и я  у к а з а н н о г о  р е ш е н и я . П р о ф с о ю з н ы й  к о м и т е т  в т е ч е н и е  с е м и  р а б о ч и х  д н е й  со  

д н я  п о л у ч е н и я  п р о е к т а  п р и к а з а  и  к о п и й  д о к у м е н т о в  р а с с м а т р и в а е т  э т о т  в о п р о с  и 

н а п р а в л я е т  а д м и н и с т р а ц и и  У ч р е ж д е н и я  с в о ё  м о т и в и р о в а н н о е  м н е н и е  в  п и с ь м е н н о й  

ф о р м е . М н е н и е , н е  п р е д с т а в л е н н о е  в с е м и д н е в н ы й  с р о к , и л и  н е м о т и в и р о в а н н о е  м н е н и е  

а д м и н и с т р а ц и е й  У ч р е ж д е н и я  н е  у ч и т ы в а е т с я .

3. ПРАВА И О БЯЗАН Н О СТИ  РАБО ТН И КО В И А Д М И Н И С ТРА Ц И И

3.1 .Права и обязанности работников Учреждения:

3.1.1. Р а б о т н и к и  У ч р е ж д е н и я  п о л ь з у ю т с я  в с е м и  п р а в а м и , к а с а ю щ и м и с я  р е ж и м а  

р а б о ч е г о  в р е м е н и ,  в р е м е н и  о т д ы х а , о т п у с к о в  и о б е с п е ч е н и я ,  к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  

У с т а в о м  У ч р е ж д е н и я ,  К о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и  и  т р у д о в ы м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

3.1.2. Р а б о т н и к и  У ч р е ж д е н и я  в п р а в е  о б р а щ а т ь с я  к  д и р е к т о р у  и л и  а д м и н и с т р а ц и и  

У ч р е ж д е н и я  п о  в с е м  в о п р о с а м , с в я з а н н ы м  с и х  р а б о т о й .

3 .2. Работник Учреждения имеет право:

- н а  з а к л ю ч е н и е ,  и з м е н е н и е  и р а с т о р ж е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а ;

- н а  п р е д о с т а в л е н и е  е м у  р а б о т ы , о б у с л о в л е н н о й  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

- н а  р а б о ч е е  м е с т о , с о о т в е т с т в у ю щ е е  у с л о в и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  г о с у д а р с т в е н н ы м и  

с т а н д а р т а м и ,  б е з о п а с н о с т и  т р у д а  и  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м ;

- н а  с в о е в р е м е н н у ю  и  в  п о л н о м  о б ъ ё м е  в ы п л а т у  з а р а б о т н о й  п л а т ы  в с о о т в е т с т в и и  со  

с в о е й  к в а л и ф и к а ц и е й ,  с л о ж н о с т ь ю  т р у д а , к о л и ч е с т в о м  и к а ч е с т в о м  в ы п о л н е н н о й  

р а б о т ы ;

- н а  п о л н у ю  д о с т о в е р н у ю  и н ф о р м а ц и ю  о б  у с л о в и я х  т р у д а  и т р е б о в а н и я х  о х р а н ы  т р у д а  

н а  р а б о ч е м  м е с т е ;

- н а  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  п о д г о т о в к у ,  п е р е п о д г о т о в к у  и п о в ы ш е н и е  с в о е й  к в а л и ф и к а ц и и ;

- н а  о б ъ е д и н е н и е ,  в к л ю ч а я  п р а в о  н а  с о з д а н и е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  с о ю з о в  и в с т у п л е н и е  в 

н и х  д л я  з а щ и т ы  с в о и х  т р у д о в ы х  п р а в , с в о б о д  и з а к о н н ы х  и н т е р е с о в ;

- н а  у ч а с т и е  в  у п р а в л е н и и  У ч р е ж д е н и е м ;

- н а  з а щ и т у  с в о е й  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  ч е с т и  и  д о с т о и н с т в а ;

- н а  в е д е н и е  к о л л е к т и в н ы х  п е р е г о в о р о в  и  з а к л ю ч е н и е  к о л л е к т и в н ы х  д о г о в о р о в ,  

к о л л е к т и в н ы х  с о г л а ш е н и й  ч е р е з  с в о и х  п р е д с т а в и т е л е й ,  а  т а к ж е  н а  и н ф о р м а ц и ю  о 

в ы п о л н е н и и  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а ;

- н а  з а щ и т у  с в о и х  т р у д о в ы х  п р а в , с в о б о д  и  з а к о н н ы х  и н т е р е с о в  в с е м и  н е  з а п р е щ ё н н ы м и  

з а к о н о м  с п о с о б а м и ;

- н а  в ы с к а з ы в а н и е  с о б с т в е н н ы х  и д е й , м ы с л е й  и о т с т а и в а н и е  и х  в  в ы ш е с т о я щ и х  

с т р у к т у р а х  У ч р е ж д е н и я ;

- н а  п о л ь з о в а н и е  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  в У ч р е ж д е н и и  б а з а м и  д а н н ы х , 

и н ф о р м а ц и о н н о - м е т о д и ч е с к и м и  ф о н д а м и ;

- н а  р а з р е ш е н и е  и н д и в и д у а л ь н ы х  и к о л л е к т и в н ы х  т р у д о в ы х  с п о р о в ;

- н а  в о з м е щ е н и е  в р е д а ,  п р и ч и н ё н н о г о  в с в я з и  с  и с п о л н е н и е м  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ,  и 

к о м п е н с а ц и ю  м о р а л ь н о г о  в р е д а  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  д е й с т в у ю щ и м
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з а к о н о д а т е л ь с т в о м ;

- н а  о б я з а т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  и  м е д и ц и н с к о е  с т р а х о в а н и е  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  

ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ;

- н а  б е с п л а т н ы й  м е д и ц и н с к и й  о с м о т р ;

- и н ы е  п р а в а , п р е д у с м о т р е н н ы е  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

3.2.1. Р а б о т н и к  в п р а в е  т р е б о в а т ь  о т  а д м и н и с т р а ц и и  У ч р е ж д е н и я  о б ъ е к т и в н о й  о ц е н к и  

с в о е й  д е я т е л ь н о с т и ,  к о т о р а я  о с н о в ы в а е т с я  н а  ч ё т к о м  в ы п о л н е н и и  д о л ж н о с т н о й  

и н с т р у к ц и и , с о б л ю д е н и и  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , п р и к а з о в  и р а с п о р я ж е н и й  

а д м и н и с т р а ц и и  У ч р е ж д е н и я ,  н а с т о я щ и х  П р а в и л . Д л я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в ,  к р о м е  

у к а з а н н ы х  о с н о в а н и й  о ц е н к и  с в о е й  д е я т е л ь н о с т и ,  у ч и т ы в а е т с я  к а ч е с т в о  в е д е н и я  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а ,  в ы п о л н е н и е  у ч е б н о г о  п л а н а  и  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы  

и и н о е . В  с л у ч а е  н е с о г л а с и я  с м н е н и е м  с в о е г о  р у к о в о д и т е л я ,  р а б о т н и к  в п р а в е  

о б р а щ а т ь с я  в  т р у д о в у ю  к о м и с с и ю  У ч р е ж д е н и я .

3.2.2. П р и  и с п о л н е н и и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  о б я з а н н о с т е й  п е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  

и м е ю т  п р а в о  н а  с в о б о д у  в ы б о р а  и и с п о л ь з о в а н и я  м е т о д и к  о б у ч е н и я  и в о с п и т а н и я , 

у ч е б н ы х  п о с о б и й  и м а т е р и а л о в ,  у ч е б н и к о в  в с о о т в е т с т в и и  с о б р а з о в а т е л ь н о й  

п р о г р а м м о й , у т в е р ж д ё н н о й  м е т о д и ч е с к и м  с о в е т о м  У ч р е ж д е н и я ,  м е т о д о в  о ц е н к и  з н а н и й  

у ч а щ и х с я . В ы б о р  у ч е б н ы х  п о с о б и й , и с п о л ь з у е м ы х  в о б р а з о в а т е л ь н о м  п р о ц е с с е ,  

о с у щ е с т в л я е т с я  в с о о т в е т с т в и и  со  с п и с к о м  у ч е б н и к о в  и у ч е б н ы х  п о с о б и й , 

о п р е д е л ё н н ы м  У ч р е ж д е н и е м  ( п .4 , ч .З , ст . 4 7  Ф е д е р а л ь н о г о  З а к о н а  « О б  о б р а з о в а н и и  в 

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и » ) .

3 .3 . Работник Учреждения обязан-.

- д о б р о с о в е с т н о  и с п о л н я т ь  с в о и  т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и ,  в о з л о ж е н н ы е  н а  н е г о  т р у д о в ы м  

д о г о в о р о м  и  д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й ;

- н е  н а р у ш а т ь  д е й с т в у ю щ е е  з а к о н о д а т е л ь с т в о ,  с о б л ю д а т ь  н а с т о я щ и е  П р а в и л а , п р и к а з ы  

и и н ы е  л о к а л ь н ы е  н о р м а т и в н ы е  а к т ы  а д м и н и с т р а ц и и  У ч р е ж д е н и я ;

- р а б о т а т ь  ч е с т н о  и  д о б р о с о в е с т н о ,  с о б л ю д а т ь  т р у д о в у ю  д и с ц и п л и н у ,  с о б л ю д а т ь  

у с т а н о в л е н н у ю  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и , и с п о л ь з о в а т ь  в с ё  р а б о ч е е  в р е м я  

д л я  п р о и з в о д и т е л ь н о г о  т р у д а , с в о е в р е м е н н о  и  т о ч н о  и с п о л н я т ь  п р и к а з ы , р а с п о р я ж е н и я  

и  у с т н ы е  у к а з а н и я  а д м и н и с т р а ц и и  ( р а с п и с ы в а т ь с я  в п р и к а з а х  и  л и ч н о й  к а р т о ч к е  Т -2 ) ;

- с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  п о  о х р а н е  т р у д а  и о б е с п е ч е н и ю  б е з о п а с н о с т и  т р у д а ,  т е х н и к е  

б е з о п а с н о с т и , п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и , г и г и е н е  т р у д а  и п р о т и в о п о ж а р н о й  о х р а н е , 

п р е д у с м о т р е н н ы е  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  

а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а ;

- б е р е ж н о  о т н о с и т ь с я  к  и м у щ е с т в у  У ч р е ж д е н и я  (в  т о м  ч и с л е  к  и м у щ е с т в у  т р е т ь и х  л и ц , 

н а х о д я щ е м у с я  у  р а б о т о д а т е л я ,  е с л и  р а б о т о д а т е л ь  н е с ё т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  

э т о г о  и м у щ е с т в а )  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в ,  э ф ф е к т и в н о  и с п о л ь з о в а т ь  п р о и з в о д с т в е н н ы е  

п о м е щ е н и я , о б о р у д о в а н и е ,  и н ф о р м а ц и о н н ы е  ф о н д ы ;

- н е з а м е д л и т е л ь н о  с о о б щ а т ь  а д м и н и с т р а ц и и  У ч р е ж д е н и я  о  в о з н и к н о в е н и и  с и т у а ц и и , 

п р е д с т а в л я ю щ е й  у г р о з у  ж и з н и  и з д о р о в ь ю  л ю д е й , с о х р а н н о с т и  и м у щ е с т в а  У ч р е ж д е н и я , 

в  т о м  ч и с л е  и м у щ е с т в а  т р е т ь и х  л и ц , н а х о д я щ е г о с я  у  р а б о т о д а т е л я ,  е с л и  р а б о т о д а т е л ь  

н е с ё т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  э т о г о  и м у щ е с т в а ,  а  т а к ж е  п р и н я т ь  м е р ы  к 

н е м е д л е н н о м у  у с т р а н е н и ю  п р и ч и н  и у с л о в и й ,  п р е п я т с т в у ю щ и х  и л и  з а т р у д н я ю щ и х  

н о р м а л ь н о е  п р о и з в о д с т в о  р а б о т  (п р о с т о й , а в а р и и ) ,  в  с л у ч а е  о т с у т с т в и я  в о з м о ж н о с т и  

у с т р а н и т ь  э т и  п р и ч и н ы  с в о и м и  с и л а м и  н е м е д л е н н о  д о в е с т и  о б  э т о м  д о  с в е д е н и я  

а д м и н и с т р а ц и и  У ч р е ж д е н и я  и н е п о с р е д с т в е н н о г о  р у к о в о д и т е л я ;

- с о д е р ж а т ь  в п о р я д к е  и  ч и с т о т е  с в о е  р а б о ч е е  м е с т о , а  т а к ж е  с о б л ю д а т ь  ч и с т о т у  н а  

т е р р и т о р и и  У ч р е ж д е н и я ,  э к о н о м н о  р а с х о д о в а т ь  м а т е р и а л ы  и р е с у р с ы  У ч р е ж д е н и я , 

п р и н и м а т ь  у ч а с т и е  в  п р о в о д и м ы х  с у б б о т н и к а х ;



- в е с т и  с е б я  д о с т о й н о ,  в о з д е р ж и в а т ь с я  о т  д е й с т в и й ,  м е ш а ю щ и х  д р у г и м  р а б о т н и к а м  

в ы п о л н я т ь  и х  т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и ;

- с о б л ю д а т ь  к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т ь  с в е д е н и й , к о т о р ы е  с т а л и  е м у  и з в е с т н ы  в п р о ц е с с е  

р а б о т ы ;

- с о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н ы й  п о р я д о к  х р а н е н и я  м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  и д о к у м е н т о в ;

- р а б о т н и к  н е с ё т  м а т е р и а л ь н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  в в е р е н н о е  е м у  и м у щ е с т в о  

У ч р е ж д е н и я  в  с о о т в е т с т в и и  и в  п о р я д к е , о п р е д е л ё н н о м  д е й с т в у ю щ и м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  (в  с л у ч а е  п р и ч и н е н и я  У ч р е ж д е н и ю  м а т е р и а л ь н о г о  у щ е р б а  п о  в и н е  

р а б о т н и к а  У ч р е ж д е н и е  и м е е т  п р а в о  н а  в о з м е щ е н и е  у б ы т к о в  в р а з м е р е  п р я м о г о  

д е й с т в и т е л ь н о г о  у щ е р б а ) ;

- б ы т ь  в н и м а т е л ь н ы м  к  у ч а щ и м с я ,  в е ж л и в ы м  с и х  р о д и т е л я м и  ( о п е к у н а м и , з а к о н н ы м и  

п р е д с т а в и т е л я м и )  и  ч л е н а м и  к о л л е к т и в а ;

- н е с т и  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  ж и з н ь  и з д о р о в ь е  в в е р е н н ы х  е м у  у ч а щ и х с я  во  в р е м я  з а н я т и й  

в У ч р е ж д е н и и , а  т а к ж е  в о  в р е м я  м е р о п р и я т и й  У ч р е ж д е н и я ;

- п р о х о д и т ь  п е р и о д и ч е с к и е  м е д и ц и н с к и е  о б с л е д о в а н и я  (п . 9 , 4 .1 ,  ст . 4 8  Ф е д е р а л ь н о г о  

З а к о н а  « О б  о б р а з о в а н и и  в Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и » ) ,  ф л ю о р о г р а ф и ю ;

- с в о е в р е м е н н о  с о о б щ а т ь  р у к о в о д и т е л ю  с в о е г о  о т д е л а  п р и ч и н у  и  в р е м я  о т с у т с т в и я  н а  

р а б о т е ;

- с о б л ю д а т ь  ф и н а н с о в у ю  д и с ц и п л и н у  (п р и  н а п р а в л е н и и  в к о м а н д и р о в к у  с в о е в р е м е н н о , 

с о г л а с н о  л о к а л ь н ы м  а к т а м  У ч р е ж д е н и я , о ф о р м и т ь  н е о б х о д и м ы е  д о к у м е н т ы  и 

р а с п и с а т ь с я  в  п р и к а з е  о н а п р а в л е н и и  в к о м а н д и р о в к у ;  п о  о к о н ч а н и и  к о м а н д и р о в к и  

с в о е в р е м е н н о  с д а т ь  о т ч ё т  о  р е з у л ь т а т а х  к о м а н д и р о в к и  - в  т е ч е н и е  3 -х  р а б о ч и х  д н е й ) ;

- п р и  у в о л ь н е н и и  с в о е в р е м е н н о  с д а т ь  з а к р е п л ё н н ы е  з а  р а б о т н и к о м  м а т е р и а л ь н ы е  

ц е н н о с т и , а  т а к ж е  с л у ж е б н ы е  д о к у м е н т ы ;

- п р и  р а б о т е  н а  к о м п ь ю т е р н о й  т е х н и к е  в ы п о л н я т ь  З а к о н  « О  п р а в о в о й  о х р а н е  д л я  Э В Т  и 

б а з  д а н н ы х » ,  и н ы е  у с т а н о в л е н н ы е  п р а в и л а  и и н с т р у к ц и и ,  п р а в и л а  р а б о т ы  н а  

к о м п ь ю т е р н о й  т е х н и к е  в  У ч р е ж д е н и и ;

- л и ц а , р а с п р о с т р а н я ю щ и е  и н ф о р м а ц и ю  ч е р е з  с е т ь  И н т е р н е т ,  н е с у т  д и с ц и п л и н а р н у ю  

о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  н е б л а г о п р и я т н ы е  п о с л е д с т в и я  р а с п р о с т р а н е н и я  и н ф о р м а ц и и  п р и  

н а р у ш е н и и  п р а в  и з а к о н н ы х  и н т е р е с о в  У ч р е ж д е н и я , а  т а к ж е  з а  н а р у ш е н и е  т р е б о в а н и й  

з а к о н о д а т е л ь с т в а  о б  и н ф о р м а ц и и  и  з а щ и т е  и н ф о р м а ц и и ;

- р а б о т н и к у  з а п р е щ а е т с я  к у р е н и е  н а  р а б о ч и х  м е с т а х , н а  т е р р и т о р и и  и в п о м е щ е н и я х  

У ч р е ж д е н и я  з а  и с к л ю ч е н и е м  с п е ц и а л ь н о  о т в е д ё н н о г о  м е с т а .

3 .4 . Права педагогов:

3.4.1. П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  п о л ь з у ю т с я  с л е д у ю щ и м и  а к а д е м и ч е с к и м и  п р а в а м и  и 

с в о б о д а м и :

- с в о б о д а  п р е п о д а в а н и я ,  с в о б о д н о е  в ы р а ж е н и е  с в о е г о  м н е н и я ,  с в о б о д а  о т  в м е ш а т е л ь с т в а  

в п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь ;

- с в о б о д а  в ы б о р а  и  и с п о л ь з о в а н и я  п е д а г о г и ч е с к и  о б о с н о в а н н ы х  ф о р м , с р е д с т в , м е т о д о в  

о б у ч е н и я  и  в о с п и т а н и я ;

- п р а в о  н а  т в о р ч е с к у ю  и н и ц и а т и в у ,  р а з р а б о т к у  и  п р и м е н е н и е  а в т о р с к и х  п р о г р а м м  и 

м е т о д о в  о б у ч е н и я  и в о с п и т а н и я  в п р е д е л а х  р е а л и з у е м о й  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы , 

о т д е л ь н о г о  у ч е б н о г о  п р е д м е т а ,  к у р с а ,  д и с ц и п л и н ы  (м о д у л я ) ;

- п р а в о  н а  в ы б о р  у ч е б н и к о в ,  у ч е б н ы х  п о с о б и й , м а т е р и а л о в  и и н ы х  с р е д с т в  о б у ч е н и я  и 

в о с п и т а н и я  в с о о т в е т с т в и и  с о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м о й  и  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  о б  о б р а з о в а н и и ;

- п р а в о  н а  у ч а с т и е  в  р а з р а б о т к е  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м , в т о м  ч и с л е  у ч е б н ы х  п л а н о в .



к а л е н д а р н ы х  у ч е б н ы х  г р а ф и к о в , р а б о ч и х  у ч е б н ы х  п р е д м е т о в ,  к у р с о в , д и с ц и п л и н  

(м о д у л е й ) ,  м е т о д и ч е с к и х  м а т е р и а л о в  и и н ы х  к о м п о н е н т о в  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м ;

- п р а в о  н а  о с у щ е с т в л е н и е  т в о р ч е с к о й ,  и с с л е д о в а т е л ь с к о й  д е я т е л ь н о с т и ,  у ч а с т и е  в 

э к с п е р и м е н т а л ь н о й  и  м е ж д у н а р о д н о й  д е я т е л ь н о с т и ,  р а з р а б о т к а х  и  в о  в н е д р е н и и  

и н н о в а ц и й ;

- п р а в о  н а  б е с п л а т н о е  п о л ь з о в а н и е  и н ф о р м а ц и о н н ы м и  р е с у р с а м и ,  а  т а к ж е  д о с т у п  в 

п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  У ч р е ж д е н и я ,  к 

и н ф о р м а ц и о н н о - т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы м  с е т я м  и  б а з а м  д а н н ы х , у ч е б н ы м  и 

м е т о д и ч е с к и м  м а т е р и а л а м , м у з е й н ы м  ф о н д а м , м а т е р и а л ь н о -  т е х н и ч е с к и м  с р е д с т в а м  

о б е с п е ч е н и я  о б р а з о в а т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и ,  н е о б х о д и м ы м  д л я  к а ч е с т в е н н о г о  

о с у щ е с т в л е н и я  п е д а г о г и ч е с к о й ,  н а у ч н о й  и л и  и с с л е д о в а т е л ь с к о й  д е я т е л ь н о с т и  в 

У ч р е ж д е н и и ;

п р а в о  н а  б е с п л а т н о е  п о л ь з о в а н и е  о б р а з о в а т е л ь н ы м и , м е т о д и ч е с к и м и  у с л у г а м и  

У ч р е ж д е н и я  в п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и л и  

л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и ;

- п р а в о  н а  у ч а с т и е  в  у п р а в л е н и и  У ч р е ж д е н и е м , в  т о м  ч и с л е  в  к о л л е г и а л ь н ы х  о р г а н а х  

у п р а в л е н и я , в  п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  У с т а в о м  У ч р е ж д е н и я ;

- п р а в о  н а  у ч а с т и е  в  о б с у ж д е н и и  в о п р о с о в , о т н о с я щ и х с я  к  д е я т е л ь н о с т и  У ч р е ж д е н и я ,  в 

т о м  ч и с л е  ч е р е з  о р г а н ы  у п р а в л е н и я  и  о б щ е с т в е н н ы е  о р г а н и з а ц и и ;

п р а в о  н а  о б ъ е д и н е н и е  в о б щ е с т в е н н ы е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы е  о р г а н и з а ц и и  в ф о р м а х  и в 

п о р я д к е , к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

- п р а в о  н а  о б р а щ е н и е  в к о м и с с и ю  п о  у р е г у л и р о в а н и ю  с п о р о в  м е ж д у  у ч а с т н и к а м и  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а ;

- п р а в о  н а  з а щ и т у  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  ч е с т и  и д о с т о и н с т в а ,  н а  с п р а в е д л и в о е  и 

о б ъ е к т и в н о е  р а с с л е д о в а н и е  н а р у ш е н и я  н о р м  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  э т и к и  п е д а г о г и ч е с к и х  

р а б о т н и к о в .

А к а д е м и ч е с к и е  п р а в а  и  с в о б о д ы , у к а з а н н ы е  в ч а с т и  3 .4 .1 . н а с т о я щ и х  П р а в и л , д о л ж н ы  

о с у щ е с т в л я т ь с я  с с о б л ю д е н и е м  п р а в  и с в о б о д  д р у г и х  у ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н ы х  

о т н о ш е н и й , т р е б о в а н и й  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ,  н о р м  

п р о ф е с с и о н а л ь н о й  э т и к и  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в ,  з а к р е п л е н н ы х  в л о к а л ь н ы х  

н о р м а т и в н ы х  а к т а х  У ч р е ж д е н и я .

3.4.2. П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  и м е ю т  с л е д у ю щ и е  т р у д о в ы е  п р а в а  и с о ц и а л ь н ы е  

г а р а н т и и :

- п р а в о  н а  с о к р а щ е н н у ю  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и ;

- п р а в о  н а  д о п о л н и т е л ь н о е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а з о в а н и е  п о  п р о ф и л ю  п е д а г о г и ч е с к о й  

д е я т е л ь н о с т и  н е  р е ж е  ч е м  о д и н  р а з  в т р и  г о д а ;

- п р а в о  н а  е ж е г о д н ы й  о с н о в н о й  у д л и н е н н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к ,  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  

к о т о р о г о  о п р е д е л я е т с я  П р а в и т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

- п р а в о  н а  д л и т е л ь н ы й  о т п у с к  с р о к о м  д о  о д н о г о  г о д а  н е  р е ж е  ч е м  ч е р е з  к а ж д ы е  д е с я т ь  

л е т  н е п р е р ы в н о й  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м  

о р г а н о м  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и , о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р а б о т к е  

г о с у д а р с т в е н н о й  п о л и т и к и  и  н о р м а т и в н о - п р а в о в о м у  р е г у л и р о в а н и ю  в с ф е р е  

о б р а з о в а н и я ;

- п р а в о  н а  д о с р о ч н о е  н а з н а ч е н и е  т р у д о в о й  п е н с и и  п о  с т а р о с т и  в п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

- и н ы е  т р у д о в ы е  п р а в а , м е р ы  с о ц и а л ь н о й  п о д д е р ж к и , у с т а н о в л е н н ы е  ф е д е р а л ь н ы м и  

з а к о н а м и  и з а к о н о д а т е л ь н ы м и  а к т а м и  с у б ъ е к т о в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

В  р а б о ч е е  в р е м я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  в з а в и с и м о с т и  о т  з а н и м а е м о й
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д о л ж н о с т и  в к л ю ч а е т с я  у ч е б н а я  (п р е п о д а в а т е л ь с к а я ) ,  в о с п и т а т е л ь н а я  р а б о т а , 

и н д и в и д у а л ь н а я  р а б о т а  с о б у ч а ю щ и м и с я , т в о р ч е с к а я  и  и с с л е д о в а т е л ь с к а я  р а б о т а ,  а  

т а к ж е  д р у г а я  п е д а г о г и ч е с к а я  р а б о т а ,  п р е д у с м о т р е н н а я  т р у д о в ы м и  ( д о л ж н о с т н ы м и )  

о б я з а н н о с т я м и  и  (и л и )  и н д и в и д у а л ь н ы м  п л а н о м , м е т о д и ч е с к а я ,  п о д г о т о в и т е л ь н а я ,  

о р г а н и з а ц и о н н а я ,  д и а г н о с т и ч е с к а я ,  р а б о т а  п о  в е д е н и ю  м о н и т о р и н г а ,  р а б о т а , 

п р е д у с м о т р е н н а я  п л а н а м и  в о с п и т а т е л ь н ы х , ф и з к у л ь т у р н о - о з д о р о в и т е л ь н ы х ,  

с п о р т и в н ы х , т в о р ч е с к и х  и  и н ы х  м е р о п р и я т и й ,  п р о в о д и м ы х  с  о б у ч а ю щ и м и с я .

К о н к р е т н ы е  т р у д о в ы е  ( д о л ж н о с т н ы е )  о б я з а н н о с т и  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  

о п р е д е л я ю т с я  т р у д о в ы м и  д о г о в о р а м и  (с л у ж е б н ы м и  к о н т р а к т а м и )  и  д о л ж н о с т н ы м и  

и н с т р у к ц и я м и . С о о т н о ш е н и е  у ч е б н о й  ( п р е п о д а в а т е л ь с к о й )  и д р у г о й  п е д а г о г и ч е с к о й  

р а б о т ы  в п р е д е л а х  р а б о ч е й  н е д е л и  и л и  у ч е б н о г о  г о д а  о п р е д е л я е т с я  с о о т в е т с т в у ю щ и м  

л о к а л ь н ы м  н о р м а т и в н ы м  а к т о м  У ч р е ж д е н и я ,  с у ч е т о м  к о л и ч е с т в а  ч а с о в  п о  у ч е б н о м у  

п л а н у , с п е ц и а л ь н о с т и  и  к в а л и ф и к а ц и и  р а б о т н и к а .

3 .5 . Обязанности и ответственность педагогических работников

3.5.1. П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  о б я з а н ы :

- о с у щ е с т в л я т ь  с в о ю  д е я т е л ь н о с т ь  н а  в ы с о к о м  п р о ф е с с и о н а л ь н о м  у р о в н е , о б е с п е ч и в а т ь  

в п о л н о м  о б ъ ё м е  р е а л и з а ц и ю  п р е п о д а в а е м ы х  п р е д м е т о в  и , д и с ц и п л и н  ( м о д у л е й )  в 

с о о т в е т с т в и и  с  у т в е р ж д е н н о й  р а б о ч е й  п р о г р а м м о й ;

- с о б л ю д а т ь  п р а в о в ы е ,  н р а в с т в е н н ы е  и  э т и ч е с к и е  н о р м ы , с л е д о в а т ь  т р е б о в а н и я м  

п р о ф е с с и о н а л ь н о й  э т и к и ;

- у в а ж а т ь  ч е с т ь  и  д о с т о и н с т в о  о б у ч а ю щ и х с я  и  д р у г и х  у ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н ы х  

о т н о ш е н и й ;

- р а з в и в а т ь  у  о б у ч а ю щ и х с я  п о з н а в а т е л ь н у ю  а к т и в н о с т ь ,  с а м о с т о я т е л ь н о с т ь ,  и н и ц и а т и в у ,  

т в о р ч е с к и е  с п о с о б н о с т и ,  ф о р м и р о в а т ь  г р а ж д а н с к у ю  п о з и ц и ю , с п о с о б н о с т ь  к  т р у д у  и 

ж и з н и  в у с л о в и я х  с о в р е м е н н о г о  м и р а , ф о р м и р о в а т ь  у  о б у ч а ю щ и х с я  к у л ь т у р у  з д о р о в о г о  

и б е з о п а с н о г о  о б р а з а  ж и з н и ;

- п р и м е н я т ь  п е д а г о г и ч е с к и  о б о с н о в а н н ы е  и  о б е с п е ч и в а ю щ и е  в ы с о к о е  к а ч е с т в о  

о б р а з о в а н и я  ф о р м ы , м е т о д ы  о б у ч е н и я  и в о с п и т а н и я ;

- у ч и т ы в а т ь  о с о б е н н о с т и  п с и х о ф и з и ч е с к о г о  р а з в и т и я  о б у ч а ю щ и х с я  и  с о с т о я н и е  и х  

з д о р о в ь я , с о б л ю д а т ь  с п е ц и а л ь н ы е  у с л о в и я , н е о б х о д и м ы е  д л я  п о л у ч е н и я  о б р а з о в а н и я  

л и ц а м и  с о г р а н и ч е н н ы м и  в о з м о ж н о с т я м и  з д о р о в ь я ,  в з а и м о д е й с т в о в а т ь  п р и  

н е о б х о д и м о с т и  с м е д и ц и н с к и м и  о р г а н и з а ц и я м и ;

- с и с т е м а т и ч е с к и  п о в ы ш а т ь  с в о й  п р о ф е с с и о н а л ь н ы й  у р о в е н ь ;

- п р о х о д и т ь  а т т е с т а ц и ю  н а  с о о т в е т с т в и е  з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  в  п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  о б  о б р а з о в а н и и ;

- п р о х о д и т ь  в с о о т в е т с т в и и  с т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  п р е д в а р и т е л ь н ы е  п р и  

п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у  и  п е р и о д и ч е с к и е  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы , а  т а к ж е  в н е о ч е р е д н ы е  

м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы  п о  н а п р а в л е н и ю  р а б о т о д а т е л я ;

- п р о х о д и т ь  в у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  п о р я д к е  

о б у ч е н и е  и  п р о в е р к у  з н а н и й  и н а в ы к о в  в  о б л а с т и  о х р а н ы  т р у д а ;

- с о б л ю д а т ь  У с т а в  У ч р е ж д е н и я ,  П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а .

3.5.2. П е д а г о г и ч е с к и й  р а б о т н и к  У ч р е ж д е н и я  н е  в п р а в е  о к а з ы в а т ь  п л а т н ы е  

о б р а з о в а т е л ь н ы е  у с л у г и  о б у ч а ю щ и м с я  в д а н н о м  У ч р е ж д е н и и .

3.5.3. П е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  з а п р е щ а е т с я  и с п о л ь з о в а т ь  о б р а з о в а т е л ь н у ю  

д е я т е л ь н о с т ь  д л я  п о л и т и ч е с к о й  а г и т а ц и и , п р и н у ж д е н и я  о б у ч а ю щ и х с я  к  п р и н я т и ю  

п о л и т и ч е с к и х , р е л и г и о з н ы х  и л и  и н ы х  у б е ж д е н и й  л и б о  о т к а з у  о т  н и х , д л я  р а з ж и г а н и я  

с о ц и а л ь н о й , р а с о в о й ,  н а ц и о н а л ь н о й  и л и  р е л и г и о з н о й  р о з н и ,  д л я  а г и т а ц и и , 

п р о п а г а н д и р у ю щ е й  и с к л ю ч и т е л ь н о с т ь ,  п р е в о с х о д с т в о  л и б о  н е п о л н о ц е н н о с т ь  г р а ж д а н  

п о  п р и з н а к у  с о ц и а л ь н о й ,  р а с о в о й , н а ц и о н а л ь н о й ,  р е л и г и о з н о й  и л и  я з ы к о в о й
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п р и н а д л е ж н о с т и , и х  о т н о ш е н и я  к р е л и г и и , в  т о м  ч и с л е  п о с р е д с т в о м  с о о б щ е н и я  

о б у ч а ю щ и м с я  н е д о с т о в е р н ы х  с в е д е н и й  о б  и с т о р и ч е с к и х ,  о  н а ц и о н а л ь н ы х , р е л и г и о з н ы х  

и к у л ь т у р н ы х  т р а д и ц и я х  н а р о д о в , а  т а к ж е  д л я  п о б у ж д е н и я  о б у ч а ю щ и х с я  к д е й с т в и я м , 

п р о т и в о р е ч а щ и м  К о н с т и т у ц и и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

3.5.4. П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  н е с у т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  н е и с п о л н е н и е  и л и  

н е н а д л е ж а щ е е  и с п о л н е н и е  в о з л о ж е н н ы х  н а  н и х  о б я з а н н о с т е й  в  п о р я д к е  и  в  с л у ч а я х , 

к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и . Н е и с п о л н е н и е  и л и  н е н а д л е ж а щ е е  

и с п о л н е н и е  п е д а г о г и ч е с к и м и  р а б о т н и к а м и  о б я з а н н о с т е й ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю  3 .5 . 

н а с т о я щ и х  П р а в и л , у ч и т ы в а е т с я  п р и  п р о х о ж д е н и и  и м и  а т т е с т а ц и и .

3 .6 .Права и обязанности администрации:

3.6.1. О б щ е е  р у к о в о д с т в о  У ч р е ж д е н и е м  в о з л о ж е н о  н а  а д м и н и с т р а ц и ю  У ч р е ж д е н и я  во  

г л а в е  с  е го  д и р е к т о р о м .

3.6.2. А д м и н и с т р а ц и я  у ч р е ж д е н и я  о б я з а н а :

- с о б л ю д а т ь  д е й с т в у ю щ е е  з а к о н о д а т е л ь с т в о  Р Ф  и  и н ы е  н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  а к т ы . 

У с т а в , К о л л е к т и в н ы й  д о г о в о р ,  н а с т о я щ и е  П р а в и л а  и  и н ы е  л о к а л ь н ы е  н о р м а т и в н ы е  а к т ы  

У ч р е ж д е н и я ;

- п р е д о с т а в л я т ь  р а б о т н и к а м  р а б о т у ,  о б у с л о в л е н н у ю  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

- о р г а н и з о в а т ь  т р у д  р а б о т н и к о в ,  з а к р е п и в  з а  н и м и  о п р е д е л ё н н о е  р а б о ч е е  м е с т о ;

- о б е с п е ч и в а т ь  б е з о п а с н о с т ь  и  у с л о в и я  т р у д а , с о о т в е т с т в у ю щ и е  г о с у д а р с т в е н н ы м  

н о р м а т и в н ы м  т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  т р у д а , о т в е ч а ю щ и е  т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  и  г и г и е н ы  

т р у д а ;

- о б е с п е ч и т ь  р а б о т н и к о в  о б о р у д о в а н и е м , и н с т р у м е н т а м и ,  т е х н и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и е й  и 

и н ы м и  с р е д с т в а м и , н е о б х о д и м ы м и  д л я  и с п о л н е н и я  и м и  с в о и х  т р у д о в ы х  ф у н к ц и й ;

- о б е с п е ч и т ь  з д о р о в ы е  и  б е з о п а с н ы е  у с л о в и я  т р у д а , и с п р а в н о е  с о с т о я н и е  о б о р у д о в а н и я ,  

и н с т р у м е н т о в , а  т а к ж е  з а п а с ы  (в  с о о т в е т с т в и и  с н о р м а т и в а м и )  р е с у р с о в ,  с п р а в о ч н ы й  и 

и н ф о р м а ц и о н н ы й  м а т е р и а л ,  н е о б х о д и м ы й  д л я  б е с п е р е б о й н о й  и р и т м и ч н о й  р а б о т ы ;

- о б е с п е ч и в а т ь  р а б о т н и к а м  р а в н у ю  о п л а т у  т р у д а  з а  р а б о т у  р а в н о й  ц е н н о с т и ;

- в ы п л а ч и в а т ь  в п о л н о м  р а з м е р е  п р и ч и т а ю щ у ю с я  р а б о т н и к а м  з а р а б о т н у ю  п л а т у  в  с р о к и , 

у с т а н о в л е н н ы е  Т К  Р Ф , н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и , К о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , т р у д о в ы м и  

д о г о в о р а м и ;

- о б е с п е ч и т ь  с о б л ю д е н и е  р а б о т н и к а м и  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , п о с т о я н н о  о с у щ е с т в л я т ь  

о р г а н и з а т о р с к у ю  р а б о т у , н а п р а в л е н н у ю  н а  е ё  у к р е п л е н и е ,  у с т р а н е н и е  п о т е р ь  р а б о ч е г о  

в р е м е н и , р а ц и о н а л ь н о е  и с п о л ь з о в а н и е  т р у д о в ы х  р е с у р с о в ,  ф о р м и р о в а н и е  с т а б и л ь н ы х  

т р у д о в ы х  к о л л е к т и в о в ,  с о з д а н и е  б л а г о п р и я т н ы х  у с л о в и й  р а б о т ы  У ч р е ж д е н и я ,

- с в о е в р е м е н н о  п р и м е н я т ь  м е р ы  в о з д е й с т в и я  к  н а р у ш и т е л я м  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , 

у ч и т ы в а я  п р и  э т о м  м н е н и е  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а ;

- з н а к о м и т ь  р а б о т н и к о в  с п р и к а з а м и , р а с п о р я ж е н и я м и  и  д р у г и м и  л о к а л ь н ы м и  а к т а м и  

У ч р е ж д е н и я , р е г л а м е н т и р у ю щ и м и  п р а в и л а  п о в е д е н и я  р а б о т н и к о в  н а  т е р р и т о р и и  

У ч р е ж д е н и я ;

- р а б о т н и к а , п о я в и в ш е г о с я  н а  р а б о т е  в  с о с т о я н и и  а л к о г о л ь н о г о ,  н а р к о т и ч е с к о г о  и л и  

и н о г о  т о к с и ч е с к о г о  о п ь я н е н и я ,  н е  д о п у с к а т ь  к  и с п о л н е н и ю  с в о и х  о б я з а н н о с т е й  в д а н н ы й  

р а б о ч и й  д е н ь  и  п р и н я т ь  к н е м у  с о о т в е т с т в у ю щ и е  м е р ы , с о г л а с н о  д е й с т в у ю щ е м у  

з а к о н о д а т е л ь с т в у  и  и н ы м  н о р м а т и в н ы м  п р а в о в ы м  а к т а м , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  

т р у д о в о г о  п р а в а ;

- с о б л ю д а т ь  д е й с т в у ю щ е е  з а к о н о д а т е л ь с т в о  Р Ф  и  и н ы е  н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  а к т ы , 

с о д е р ж а щ и е  т р е б о в а н и я  о х р а н ы  т р у д а ;

- п о с т о я н н о  к о н т р о л и р о в а т ь  с о б л ю д е н и е  р а б о т н и к а м и  в с е х  т р е б о в а н и й  и и н с т р у к ц и й  п о
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т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и ,  п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и  и г и г и е н ы  т р у д а ,  п р о т и в о п о ж а р н о й  

о х р а н е ;

о б е с п е ч и в а т ь  с и с т е м а т и ч е с к о е  п о в ы ш е н и е  п р о и з в о д с т в е н н о й  к в а л и ф и к а ц и и  

р а б о т н и к о в , к а к  з а  с ч ё т  У ч р е ж д е н и я ,  т а к  и  з а  с ч ё т  с а м о г о  р а б о т н и к а ;

-в н и м а т е л ь н о  о т н о с и т ь с я  к  н у ж д а м  и  з а п р о с а м  р а б о т н и к о в ;

- о б е с п е ч и в а т ь  с в о е в р е м е н н о е  п р е д о с т а в л е н и е  о т п у с к о в  в с е м  р а б о т н и к а м ;

- у с т а н а в л и в а т ь  о б ъ ё м  н а г р у з к и  н а  у ч е б н ы й  г о д  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  д о  

п р е д о с т а в л е н и я  и м  о ч е р е д н о г о  о т п у с к а , н о  н е  п о з д н е е ,  ч е м  з а  д в а  м е с я ц а  д о  н а ч а л а  

у ч е б н о г о  г о д а ;

- о б е с п е ч и т ь  с о х р а н н о с т ь  и м у щ е с т в а  У ч р е ж д е н и я ;

- в е с т и  к о л л е к т и в н ы е  п е р е г о в о р ы , а  т а к ж е  з а к л ю ч а т ь  К о л л е к т и в н ы й  д о г о в о р  в п о р я д к е ,  

у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  К о д е к с о м  Р Ф ;

- п р е д о с т а в л я т ь  п р е д с т а в и т е л я м  р а б о т н и к о в  п о л н у ю  и  д о с т о в е р н у ю  и н ф о р м а ц и ю , 

н е о б х о д и м у ю  д л я  з а к л ю ч е н и я  К о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а ,  с о г л а ш е н и я  и к о н т р о л я  з а  и х  

в ы п о л н е н и е м ;

- с в о е в р е м е н н о  в ы п о л н я т ь  п р е д п и с а н и я  ф е д е р а л ь н о г о  о р г а н а  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и , 

у п о л н о м о ч е н н о г о  н а  п р о в е д е н и е  г о с у д а р с т в е н н о г о  н а д з о р а  и к о н т р о л я  з а  с о б л ю д е н и е м  

т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  

т р у д о в о г о  п р а в а ,  д р у г и х  ф е д е р а л ь н ы х  о р г а н о в  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и , 

о с у щ е с т в л я ю щ и х  ф у н к ц и и  п о  к о н т р о л ю  и н а д з о р у  в у с т а н о в л е н н о й  с ф е р е  д е я т е л ь н о с т и ,  

у п л а ч и в а т ь  ш т р а ф ы , н а л о ж е н н ы е  з а  н а р у ш е н и я  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и и н ы х  

н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а ;

р а с с м а т р и в а т ь  п р е д с т а в л е н и я  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и ,  и н ы х  и з б р а н н ы х  

р а б о т н и к а м и  п р е д с т а в и т е л е й  о в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и я х  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и 

и н ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , п р и н и м а т ь  м е р ы  п о  у с т р а н е н и ю  

в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и й  и с о о б щ а т ь  о п р и н я т ы х  м е р а х  у к а з а н н ы м  о р г а н а м  и 

п р е д с т а в и т е л я м ;

- с о з д а в а т ь  у с л о в и я ,  о б е с п е ч и в а ю щ и е  у ч а с т и е  р а б о т н и к о в  в  у п р а в л е н и и  У ч р е ж д е н и е м , в 

д е я т е л ь н о с т и  о р г а н о в  с а м о у п р а в л е н и я  У ч р е ж д е н и я  в с о о т в е т с т в и и  с  т р у д о в ы м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , У с т а в о м  

У ч р е ж д е н и я , н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и , К о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м  и  и н ы м и  л о к а л ь н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  У ч р е ж д е н и я ;

- о б е с п е ч и в а т ь  б ы т о в ы е  н у ж д ы  р а б о т н и к о в , с в я з а н н ы е  с  и с п о л н е н и е м  и м и  с в о и х  

т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ;

- о с у щ е с т в л я т ь  о б я з а т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  р а б о т н и к о в  в  п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф ;

- в о з м е щ а т ь  в р е д , п р и ч и н ё н н ы й  р а б о т н и к а м  в с в я з и  с  и с п о л н е н и е м  и м и  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й , а  т а к ж е  к о м п е н с и р о в а т ь  м о р а л ь н ы й  в р е д  в п о р я д к е  и н а  у с л о в и я х ,  к о т о р ы е  

у с т а н о в л е н ы  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  

Р Ф ;

- и с п о л н я т ь  и н ы е  о б я з а н н о с т и ,  п р е д у с м о т р е н н ы е  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и и н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а ,  У с т а в о м  

У ч р е ж д е н и я , К о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , т р у д о в ы м и  д о г о в о р а м и  и  и н ы м и  л о к а л ь н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  У ч р е ж д е н и я ;

- о б е с п е ч и т ь  о з н а к о м л е н и е  р а б о т н и к а  п р и  п о с т у п л е н и и  е г о  н а  р а б о т у  с  л о к а л ь н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  У ч р е ж д е н и я ,  в с о о т в е т с т в и и  с п у н к т о м  2 .2 .1 3 .  н а с т о я щ и х  П р а в и л ;

- в  с о о т в е т с т в и и  со  с т а т ь ё й  136 Т К  Р Ф , в  к о т о р о й  п р е д у с м о т р е н о , ч т о  з а р а б о т н а я  п л а т а  

в ы д а е т с я  д в а  р а з а  в  м е с я ц  п о  с л е д у ю щ и м  ч и с л а м  м е с я ц а : 15 ч и с л а  - з а р а б о т н а я  п л а т а  за
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п е р в у ю  п о л о в и н у  м е с я ц а  в  в и д е  а в а н с а , 31 (3 0 )  ч и с л а  ( в  ф е в р а л е  - 2 8 (2 9 ) )  -  о к о н ч а т е л ь н ы й  

р а с ч е т .

А д м и н и с т р а ц и я  У ч р е ж д е н и я  н е  в п р а в е  т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к о в  в ы п о л н е н и е  р а б о т ы , н е  

о б у с л о в л е н н о й  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  

д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

3.6.3. А д м и н и с т р а ц и я  н е с ё т  о т в е т с т в е н н о с т ь  за :

- о б е с п е ч е н и е  ж и з н и  и  з д о р о в ь я  р а б о т н и к о в  в о  в р е м я  р а б о т ы ;

- ж и з н ь  и  з д о р о в ь е  д е т е й  в о  в р е м я  и х  п р е б ы в а н и я  в  У ч р е ж д е н и и , а  т а к ж е  во  в р е м я  

м е р о п р и я т и й , п р о в о д и м ы х  в У ч р е ж д е н и и ,

- з а  с о з д а н и е  н е о б х о д и м ы х  у с л о в и й  д л я  у ч ё б ы , т р у д а  и  о т д ы х а  о б у ч а ю щ и х с я ;

- р а ц и о н а л ь н о е  и с п о л ь з о в а н и е  р е с у р с о в  (м а т е р и а л ь н ы х , э н е р г е т и ч е с к и х ,  к а д р о в ы х , 

ф и н а н с о в ы х , и н ф о р м а ц и о н н ы х  и т .п .) ;

- д о с т о в е р н о с т ь  и  к а ч е с т в о  и н ф о р м а ц и и , п р е д с т а в л я е м о й  в в ы ш е с т о я щ и е  с т р у к т у р ы  

У ч р е ж д е н и я ;

- в ы п о л н е н и е  У с т а в а  У ч р е ж д е н и я ,  н а с т о я щ и х  П р а в и л ,  п р и к а з о в ,  р а с п о р я ж е н и й  и 

л о к а л ь н ы х  а к т о в  У ч р е ж д е н и я  с в о и м и  р а б о т н и к а м и ;

- э ф ф е к т и в н у ю  р а б о т у  с в о и х  р а б о т н и к о в ;

- о б е с п е ч е н и е  с о б л ю д е н и я  з а к о н н о с т и  в д е я т е л ь н о с т и  У ч р е ж д е н и я ;

- о б е с п е ч е н и е  в ы п о л н е н и я  т е к у щ и х  и  п е р с п е к т и в н ы х  п л а н о в  У ч р е ж д е н и я .

3.6.4. А д м и н и с т р а ц и я  У ч р е ж д е н и я  и м е е т  п р а в о :

- з а к л ю ч а т ь ,  и з м е н я т ь ,  р а с т о р г а т ь  т р у д о в ы е  д о г о в о р ы  с р а б о т н и к а м и  в п о р я д к е  и н а  

у с л о в и я х , у с т а н о в л е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

п р а в о в ы м и  а к т а м и ,  р е г у л и р у ю щ и м и  т р у д о в ы е  о т н о ш е н и я ;

- п о о щ р я т ь  р а б о т н и к о в  з а  д о б р о с о в е с т н ы й  э ф ф е к т и в н ы й  т р у д ;

- т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к о в  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  и б е р е ж н о г о  

о т н о ш е н и я  к  и м у щ е с т в у  р а б о т о д а т е л я  (в  т о м  ч и с л е  к и м у щ е с т в у  т р е т ь и х  л и ц , 

н а х о д я щ е м у с я  у р а б о т о д а т е л я ,  е с л и  р а б о т о д а т е л ь  н е с ё т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  

э т о г о  и м у щ е с т в а )  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в ,  с о б л ю д е н и я  н а с т о я щ и х  П р а в и л  и  и н ы х  

л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в  У ч р е ж д е н и я ;

- п р и в л е к а т ь  р а б о т н и к о в  к  д и с ц и п л и н а р н о й  и  м а т е р и а л ь н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  в  п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ;

- п р и н и м а т ь  л о к а л ь н ы е  н о р м а т и в н ы е  а к т ы  У ч р е ж д е н и я ;

- п о с е щ а т ь  у ч е б н ы е  з а н я т и я  п е д а г о г о в  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  д л я  п р о в е р к и  

к а ч е с т в а  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а ;

- о с у щ е с т в л я т ь  у ч ё т  и  к о н т р о л ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и ;

- в е с т и  к о л л е к т и в н ы е  п е р е г о в о р ы  с  р а б о т н и к а м и  и з а к л ю ч а т ь  к о л л е к т и в н ы е  д о г о в о р ы  и 

с о г л а ш е н и я .

4 . Р А Б О Ч Е Е  В Р Е М Я

4 .1 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е й  н е д е л и , р а б о ч е г о  д н я  и  р е ж и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и , а  

т а к ж е  д н и  о т д ы х а  и  п р а з д н и ч н ы е  д н и  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я  о п р е д е л я ю т с я  

д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф , у с л о в и я м и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  и н а с т о я щ и м и  

П р а в и л а м и .

4 .2 . Н о р м а л ь н а я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я  

с о с т а в л я е т  н е  б о л е е  4 0  ч а с о в  в н е д е л ю  (с т . 9 1 Т К ) .

4 .3 . С о г л а с н о  с т . 9 2  Т К  Р Ф  с о к р а щ ё н н а я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и  

у с т а н а в л и в а е т с я :

- д л я  р а б о т н и к о в  в  в о з р а с т е  д о  ш е с т н а д ц а т и  л е т  - н е  б о л е е  2 4  ч а с о в  в н е д е л ю ;
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- д л я  р а б о т н и к о в  в  в о з р а с т е  о т  ш е с т н а д ц а т и  д о  в о с е м н а д ц а т и  л е т  - н е  б о л е е  35  ч а с о в  в 

н е д е л ю ;

- д л я  р а б о т н и к о в ,  я в л я ю щ и х с я  и н в а л и д а м и  I и л и  II г р у п п ы  - н е  б о л е е  35 ч а с о в  в н е д е л ю ;

- д л я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  - н е  б о л е е  3 6  ч а с о в  в н е д е л ю .

4 .4 . Н а х о ж д е н и е  н а  т е р р и т о р и и  У ч р е ж д е н и я  п о с л е  2 0 -0 0  ч. д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с 

п и с ь м е н н о г о  р а з р е ш е н и я  д и р е к т о р а  У ч р е ж д е н и я .

4 .5 . Р е ж и м  р а б о т ы  д и р е к т о р а ,  а д м и н и с т р а ц и и  о п р е д е л я е т с я  г р а ф и к о м , с о с т а в л е н н ы м  с 

т а к и м  р а с ч ё т о м , ч т о б ы  в о  в р е м я  р а б о т ы  У ч р е ж д е н и я  п р е д с т а в и т е л и  а д м и н и с т р а ц и и  

н а х о д и л и с ь  п о с т о я н н о  в з д а н и и  У ч р е ж д е н и я . А д м и н и с т р а ц и я  У ч р е ж д е н и я  в п р а в е  

в в о д и т ь  д л я  о т д е л ь н ы х  р а б о т н и к о в  р е ж и м  г и б к о г о  р а б о ч е г о  в р е м е н и , н о р м а т и в н о й  

о с н о в о й  к о т о р о г о  я в л я е т с я  с у м м и р о в а н н ы й  у ч ё т  р а б о ч е г о  в р е м е н и  в т е ч е н и е  м е с я ц а . 

Н о р м а  р а б о ч е г о  в р е м е н и  в т е ч е н и е  м е с я ц а  д о л ж н а  б ы т ь  в ы р а б о т а н а . С у м м и р о в а н н ы й  

у ч ё т  р а б о ч е г о  в р е м е н и  - э т о  н о р м а  р а б о ч е г о  в р е м е н и , у с т а н о в л е н н а я  п о  и т о г а м  м е с я ц а .

4 .6 . Р е ж и м  р а б о т ы  а д м и н и с т р а т и в н ы х  р а б о т н и к о в ,  у ч е б н о - в с п о м о г а т е л ь н о г о  п е р с о н а л а  

о п р е д е л я е т с я  п о  к а л е н д а р ю  п я т и д н е в н о й  р а б о ч е й  н е д е л и  с д в у м я  в ы х о д н ы м и  д н я м и , 

н о р м а л ь н а я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  е ж е д н е в н о й  р а б о т ы  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  8 ч а с о в . В р е м я  

р а б о т ы  у с т а н а в л и в а е т с я :  с  0 8 .3 0 ч . д о  1 8 -0 0 ч ., в ы х о д н ы м и  д н я м и  я в л я ю т с я  - с у б б о т а  и 

в о с к р е с е н ь е  (ч .1  с т . 100  Т К  Р Ф ). О б е д е н н ы й  п е р е р ы в  у с т а н а в л и в а е т с я  с 1 3 -0 0 ч . д о  14- 

30 ч . Р е ж и м  р а б о т ы  м л а д ш е г о  о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  у с т а н а в л и в а е т с я  п о  к а л е н д а р ю  

п я т и д н е в н о й  р а б о ч е й  н е д е л и  с  д в у м я  в ы х о д н ы м и  д н я м и , н о р м а л ь н а я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  

е ж е д н е в н о й  р а б о т ы  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  8 ч а с о в  (ч . 1 с т . 100  Т К  Р Ф ). В ы х о д н ы м и  д н я м и  

я в л я ю т с я  - с у б б о т а  и в о с к р е с е н ь е .

4 .7 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  д н я , н е п о с р е д с т в е н н о  п р е д ш е с т в у ю щ е г о  н е р а б о ч е м у  

п р а з д н и ч н о м у  д н ю , у м е н ь ш а е т с я  н а  1 ч а с  (с т . 95  Т К  Р Ф ).

4 .8 . П о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и  р а б о т о д а т е л е м  м о г у т  у с т а н а в л и в а т ь с я  к а к  п р и  

п р и ё м е  н а  р а б о т у ,  т а к  и  в п о с л е д с т в и и ,  н е п о л н ы й  р а б о ч и й  д е н ь  (с м е н а )  и л и  н е п о л н а я  

р а б о ч а я  н е д е л я .

4 .9 . Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  у с т а н а в л и в а т ь  н е п о л н ы й  р а б о ч и й  д е н ь  (с м е н у )  и л и  н е п о л н у ю  

р а б о ч у ю  н е д е л ю  п о  п р о с ь б е  б е р е м е н н о й  ж е н щ и н ы , о д н о г о  и з  р о д и т е л е й  (о п е к у н а , 

п о п е ч и т е л я ) ,  и м е ю щ е г о  р е б ё н к а  в  в о з р а с т е  д о  ч е т ы р н а д ц а т и  л е т  ( р е б ё н к а - и н в а л и д а  в 

в о з р а с т е  д о  в о с е м н а д ц а т и  л е т ) ,  а  т а к ж е  л и ц а , о с у щ е с т в л я ю щ е г о  у х о д  з а  б о л ь н ы м  ч л е н о м  

с е м ь и  в с о о т в е т с т в и и  с  м е д и ц и н с к и м  з а к л ю ч е н и е м , в ы д а н н ы м  в п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  

д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р Ф  (ч .1  с т . 

93 Т К  Р Ф ).

4 .1 0 . П р и  р а б о т е  н а  у с л о в и я х  н е п о л н о г о  р а б о ч е г о  в р е м е н и  о п л а т а  т р у д а  р а б о т н и к а  

п р о и з в о д и т с я  п р о п о р ц и о н а л ь н о  о т р а б о т а н н о м у  и м  в р е м е н и  и л и  в з а в и с и м о с т и  о т  

в ы п о л н е н н о г о  и м  о б ъ ё м а  р а б о т  (ч .2  с т . 93 Т К  Р Ф ) . Р а б о т а  н а  у с л о в и я х  н е п о л н о г о  

р а б о ч е г о  в р е м е н и  н е  в л е ч ё т  д л я  р а б о т н и к о в  к а к и х -л и б о  о г р а н и ч е н и й  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  е ж е г о д н о г о  о с н о в н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а ,  и с ч и с л е н и я  

т р у д о в о г о  с т а ж а  и  д р у г и х  т р у д о в ы х  п р а в  (ч .З  с т . 93 Т К  Р Ф ).

4 .1 1 . Р е ж и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и  в р е м е н и  о т д ы х а  п е д а г о г и ч е с к и х  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в  

У ч р е ж д е н и я , в к л ю ч а ю щ и й  п р е д о с т а в л е н и е  в ы х о д н ы х  д н е й ,  о п р е д е л я е т с я  с у ч ё т о м  

р е ж и м а  д е я т е л ь н о с т и  У ч р е ж д е н и я .

4 .1 2 . В ы п о л н е н и е  п р е п о д а в а т е л ь с к о й  р а б о т ы  р е г у л и р у е т с я  р а с п и с а н и е м  у ч е б н ы х  

з а н я т и й .

4 .1 3 . Д р у г а я  ч а с т ь  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  р а б о т н и к о в ,  в е д у щ и х  п р е п о д а в а т е л ь с к у ю  

р а б о т у , т р е б у ю щ а я  з а т р а т  р а б о ч е г о  в р е м е н и , к о т о р о е  н е  к о н к р е т и з и р о в а н о  п о  

к о л и ч е с т в у  ч а с о в , в ы т е к а е т  и з  и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  

У с т а в о м  У ч р е ж д е н и я ,  н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и , т а р и ф н о - к в а л и ф и к а ц и о н н ы м и
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( к в а л и ф и к а ц и о н н ы м и )  х а р а к т е р и с т и к а м и , а  т а к ж е  р е г у л и р у е т с я  г р а ф и к а м и  и  п л а н а м и  

р а б о т ы , в  т о м  ч и с л е  л и ч н ы м и  п л а н а м и  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в ,  и в к л ю ч а е т :

- в ы п о л н е н и е  о б я з а н н о с т е й ,  с в я з а н н ы х  с у ч а с т и е м  в р а б о т е  п е д а г о г и ч е с к и х ,  

м е т о д и ч е с к и х  с о в е т о в , с  р а б о т о й  п о  п р о в е д е н и ю  р о д и т е л ь с к и х  с о б р а н и й ,  к о н с у л ь т а ц и й ,  

о з д о р о в и т е л ь н ы х , в о с п и т а т е л ь н ы х  и  д р у г и х  м е р о п р и я т и й ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  

о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м о й ;

- в р е м я , з а т р а ч и в а е м о е  н е п о с р е д с т в е н н о  н а  п о д г о т о в к у  к  р а б о т е  п о  о б у ч е н и ю  и 

в о с п и т а н и ю  о б у ч а ю щ и х с я ,  и з у ч е н и ю  и х  и н д и в и д у а л ь н ы х  с п о с о б н о с т е й ,  и н т е р е с о в  и 

с к л о н н о с т е й .

4 .1 4 . Д н и  н е д е л и  (п е р и о д ы  в р е м е н и , в  т е ч е н и е  к о т о р ы х  У ч р е ж д е н и е  о с у щ е с т в л я е т  с в о ю  

д е я т е л ь н о с т ь ) ,  с в о б о д н ы е  д л я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в ,  в е д у щ и х  п р е п о д а в а т е л ь с к у ю  

р а б о т у , о т  п р о в е д е н и я  у ч е б н ы х  з а н я т и й  п о  р а с п и с а н и ю , о т  в ы п о л н е н и я  и н ы х  

о б я з а н н о с т е й , р е г у л и р у е м ы х  г р а ф и к а м и  и  п л а н а м и  р а б о т ы , п е д а г о г и ч е с к и й  р а б о т н и к  

м о ж е т  и с п о л ь з о в а т ь  д л я  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и ,  с а м о о б р а з о в а н и я ,  п о д г о т о в к и  к 

з а н я т и я м  и  т .п .

4 .1 5 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и  п е д а г о г о в  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  

у с т а н о в л е н а  п р и к а з о м  М и н п р о с в е щ е н и я  Р о с с и и  о т  0 4 .0 4 .2 0 2 5  № 2 6 9  « О  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  в р е м е н и  (н о р м а х  ч а с о в  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  з а  с т а в к у  

з а р а б о т н о й  п л а т ы )  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  и о п о р я д к е  о п р е д е л е н и я  у ч е б н о й  

н а г р у з к и  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в ,  о г о в а р и в а е м о й  в т р у д о в о м  д о г о в о р е . .» .

4 .1 6 . О б ъ е м  у ч е б н о й  н а г р у з к и  д о л ж е н  б ы т ь  с т а б и л ь н ы м  н а  п р о т я ж е н и и  в с е г о  у ч е б н о г о  

г о д а . У м е н ь ш е н и е  у ч е б н о й  н а г р у з к и  в п е р и о д  у ч е б н о г о  г о д а  м о ж е т  б ы т ь  п о  ж е л а н и ю  

п е д а г о г а  и л и  п о  и т о г а м  п р о в е р о к  в с в я з и  с  н е д о с т а т о ч н ы м  к о л и ч е с т в о м  д е т е й  в 

о б ъ е д и н е н и и , я в л я ю щ е г о с я  п р и ч и н о й  д л я  з а к р ы т и я  о б ъ е д и н е н и я .

4 .1 7 . В  к а н и к у л я р н ы й  п е р и о д  п е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  о с у щ е с т в л я ю т  п е д а г о г и ч е с к у ю , 

м е т о д и ч е с к у ю , а  т а к ж е  о р г а н и з а ц и о н н у ю  р а б о т у , с в я з а н н у ю  с р е а л и з а ц и е й  

о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы , в  п р е д е л а х  н о р м и р у е м о й  ч а с т и  и х  р а б о ч е г о  в р е м е н и  

( у с т а н о в л е н н о г о  о б ъ ё м а  у ч е б н о й  н а г р у з к и  (п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы ) ) ,  о п р е д е л ё н н о й  и м  

д о  н а ч а л а  к а н и к у л  и  в р е м е н и , н е о б х о д и м о г о  д л я  в ы п о л н е н и я  р а б о т ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  

т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  и д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и , с  с о х р а н е н и е м  з а р а б о т н о й  п л а т ы  

в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е . *

4 .1 8 . Р е ж и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и  у ч е б н о - в с п о м о г а т е л ь н о г о  и м л а д ш е г о  о б с л у ж и в а ю щ е г о  

п е р с о н а л а  в к а н и к у л я р н ы й  п е р и о д  о п р е д е л я е т с я  в  п р е д е л а х  в р е м е н и , у с т а н о в л е н н о г о  п о  

з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т и .  У к а з а н н ы е  р а б о т н и к и  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м , м о г у т  п р и в л е к а т ь с я  д л я  в ы п о л н е н и я  х о з я й с т в е н н ы х  р а б о т , не  

т р е б у ю щ и х  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й .

4 .1 9 . Р е ж и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и  в с е х  р а б о т н и к о в  в к а н и к у л я р н ы й  п е р и о д  р е г у л и р у е т с я  

л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  У ч р е ж д е н и я  и у т в е р ж д ё н н ы м и  г р а ф и к а м и  р а б о т  с 

у к а з а н и е м  и х  х а р а к т е р а .

4 .2 0 . П е р и о д ы  о т м е н ы  у ч е б н ы х  з а н я т и й  (о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а )  д л я  о б у ч а ю щ и х с я  

п о  с а н и т а р н о - э п и д е м и о л о г и ч е с к и м , к л и м а т и ч е с к и м  и д р у г и м  о с н о в а н и я м  я в л я ю т с я  

р а б о ч и м  в р е м е н е м  п е д а г о г и ч е с к и х  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я .

4 .2 1 . Р е ж и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и  м е т о д и с т о в , п е д а г о г о в - о р г а н и з а т о р о в ,  п е д а г о г о в -  

п с и х о л о г о в  в п р е д е л а х  3 6 -ч а с о в о й  р а б о ч е й  н е д е л и  р е г у л и р у е т с я  П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  

т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  У ч р е ж д е н и я  с у ч ё т о м :

- в ы п о л н е н и я  и н д и в и д у а л ь н о й  и г р у п п о в о й  к о н с у л ь т а т и в н о й  р а б о т ы  с у ч а с т н и к а м и  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  в п р е д е л а х  н е  м е н е е  п о л о в и н ы  н е д е л ь н о й  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  и х  р а б о ч е г о  в р е м е н и ;

- п о д г о т о в к и  к  и н д и в и д у а л ь н о й  и  г р у п п о в о й  к о н с у л ь т а т и в н о й  р а б о т е ,  о б р а б о т к и , 

а н а л и з а  и о б о б щ е н и я  п о л у ч е н н ы х  р е з у л ь т а т о в ,  з а п о л н е н и я  о т ч ё т н о й  д о к у м е н т а ц и и ,  а 

т а к ж е  п о в ы ш е н и я  с в о е й  к в а л и ф и к а ц и и .
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4 .2 2 . Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  з а к л ю ч а т ь  т р у д о в ы е  д о г о в о р ы  о в ы п о л н е н и и  в с в о б о д н о е  о т  

о с н о в н о й  р а б о т ы  в р е м я  д р у г о й  р е г у л я р н о й  о п л а ч и в а е м о й  р а б о т ы  у т о г о  ж е  р а б о т о д а т е л я  

(в н у т р е н н е е  с о в м е с т и т е л ь с т в о )  и  (и л и )  у  д р у г о г о  р а б о т о д а т е л я  (в н е ш н е е  

с о в м е с т и т е л ь с т в о )  ( с т .60 .1  Т К  Р Ф ).

4 .2 3 . С  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  р а б о т н и к а  е м у  м о ж е т  б ы т ь  п о р у ч е н о  в ы п о л н е н и е  в 

т е ч е н и е  у с т а н о в л е н н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  д н я  н а р я д у  с р а б о т о й , 

о п р е д е л ё н н о й  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , д о п о л н и т е л ь н о й  р а б о т ы  п о  д р у г о й  и л и  т а к о й  ж е  

п р о ф е с с и и  з а  д о п о л н и т е л ь н у ю  о п л а т у . П о р у ч а е м а я  р а б о т н и к у  д о п о л н и т е л ь н а я  р а б о т а  п о  

д р у г о й  п р о ф е с с и и  м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  п у т ё м  с о в м е щ е н и я  п р о ф е с с и й . П о р у ч а е м а я  

р а б о т н и к у  д о п о л н и т е л ь н а я  р а б о т а  п о  т а к о й  ж е  п р о ф е с с и и  м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  п у т ё м  

р а с ш и р е н и я  з о н  о б с л у ж и в а н и я ,  у в е л и ч е н и я  о б ъ ё м а  р а б о т . Д л я  и с п о л н е н и я  о б я з а н н о с т е й  

в р е м е н н о  о т с у т с т в у ю щ е г о  р а б о т н и к а  б е з  о с в о б о ж д е н и я  о т  р а б о т ы , о п р е д е л ё н н о й  

т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , р а б о т н и к у  м о ж е т  б ы т ь  п о р у ч е н а  д о п о л н и т е л ь н а я  р а б о т а  к а к  п о  

д р у г о й , т а к  и  п о  т а к о й  ж е  п р о ф е с с и и . С р о к , в т е ч е н и е  к о т о р о г о  р а б о т н и к  б у д е т  

в ы п о л н я т ь  д о п о л н и т е л ь н у ю  р а б о т у , е ё  с о д е р ж а н и е  и  о б ъ ё м  у с т а н а в л и в а ю т с я  

р а б о т о д а т е л е м  с  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  р а б о т н и к а  (с т . 6 0 .2  Т К  Р Ф ).

4 .2 4 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и  п р и  р а б о т е  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у  н е  д о л ж н а  

п р е в ы ш а т ь  ч е т ы р ё х  ч а с о в  в д е н ь . В д н и , к о г д а  п о  о с н о в н о м у  м е с т у  р а б о т ы  р а б о т н и к  

с в о б о д е н  о т  и с п о л н е н и я  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ,  он  м о ж е т  р а б о т а т ь  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у  

п о л н ы й  р а б о ч и й  д е н ь  ( с м е н у ) .  В т е ч е н и е  о д н о г о  м е с я ц а  (д р у г о г о  у ч ё т н о г о  п е р и о д а )  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и  п р и  р а б о т е  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у  н е  д о л ж н а  

п р е в ы ш а т ь  п о л о в и н ы  м е с я ч н о й  н о р м ы  р а б о ч е г о  в р е м е н и  (н о р м ы  р а б о ч е г о  в р е м е н и  з а  

д р у г о й  у ч ё т н ы й  п е р и о д ) ,  у с т а н о в л е н н о й  д л я  с о о т в е т с т в у ю щ е й  к а т е г о р и и  р а б о т н и к о в .

4 .2 5 . О с о б е н н о с т и  р а б о т ы  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у  д л я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  

у с т а н о в л е н ы  П о с т а н о в л е н и е м  М и н и с т е р с т в а  т р у д а  и с о ц и а л ь н о г о  р а з в и т и я  Р Ф  о т  3 0  

и ю н я  2 0 0 3  г о д а  « О б  о с о б е н н о с т я х  р а б о т ы  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у  п е д а г о г и ч е с к и х ,  

м е д и ц и н с к и х , ф а р м а ц е в т и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  и  р а б о т н и к о в  к у л ь т у р ы »  и  П р и к а з о м  

М и н и с т е р с т в а  о б р а з о в а н и я  и  н а у к и  Р о с с и и  о т  0 4 .0 4 .2 0 2 5  №  2 6 9  « О  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  

р а б о ч е г о  в р е м е н и  ( н о р м а х  ч а с о в  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  з а  с т а в к у  з а р а б о т н о й  п л а т ы )  

п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  и  о п о р я д к е  о п р е д е л е н и я  у ч е б н о й  н а г р у з к и  п е д а г о г и ч е с к и х  

р а б о т н и к о в , о г о в а р и в а е м о й  в т р у д о в о м  д о г о в о р е » .

4 .2 6 . С в е р х у р о ч н а я  р а б о т а  - р а б о т а ,  в ы п о л н я е м а я  р а б о т н и к о м  п о  и н и ц и а т и в е  

р а б о т о д а т е л я  з а  п р е д е л а м и  у с т а н о в л е н н о й  д л я  р а б о т н и к а  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  

в р е м е н и : е ж е д н е в н о й  р а б о т ы , а  п р и  с у м м и р о в а н н о м  у ч ё т е  р а б о ч е г о  в р е м е н и  - с в е р х  

н о р м а л ь н о г о  ч и с л а  р а б о ч и х  ч а с о в  з а  у ч ё т н ы й  п е р и о д . П р и в л е ч е н и е  р а б о т о д а т е л е м  

р а б о т н и к а  к с в е р х у р о ч н о й  р а б о т е  б е з  е г о  с о г л а с и я  д о п у с к а е т с я  в с л е д у ю щ и х  с л у ч а я х :

п р и  п р о и з в о д с т в е  р а б о т ,  н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о т в р а щ е н и я  к а т а с т р о ф ы , 

п р о и з в о д с т в е н н о й  а в а р и и  л и б о  у с т р а н е н и я  п о с л е д с т в и й  к а т а с т р о ф ы , п р о и з в о д с т в е н н о й  

а в а р и и  и л и  с т и х и й н о г о  б е д с т в и я ;

- п р и  п р о и з в о д с т в е  о б щ е с т в е н н о  н е о б х о д и м ы х  р а б о т  п о  у с т р а н е н и ю  н е п р е д в и д е н н ы х  

о б с т о я т е л ь с т в ,  н а р у ш а ю щ и х  н о р м а л ь н о е  ф у н к ц и о н и р о в а н и е  с и с т е м  в о д о с н а б ж е н и я ,  

г а з о с н а б ж е н и я , о т о п л е н и я ,  о с в е щ е н и я ,  к а н а л и з а ц и и ,  т р а н с п о р т а ,  с в я з и ;

п р и  п р о и з в о д с т в е  р а б о т ,  н е о б х о д и м о с т ь  к о т о р ы х  о б у с л о в л е н а  в в е д е н и е м  

ч р е з в ы ч а й н о г о  и л и  в о е н н о г о  п о л о ж е н и я , а  т а к ж е  н е о т л о ж н ы х  р а б о т  в у с л о в и я х  

ч р е з в ы ч а й н ы х  о б с т о я т е л ь с т в ,  т о  е с т ь  в  с л у ч а е  б е д с т в и я  и л и  у г р о з ы  б е д с т в и я  (п о ж а р ы , 

н а в о д н е н и я , г о л о д , з е м л е т р я с е н и я ,  э п и д е м и и  и л и  э п и з о о т и и )  и  в и н ы х  с л у ч а я х , с т а в я щ и х  

п о д  у г р о з у  ж и з н ь  и л и  н о р м а л ь н ы е  ж и з н е н н ы е  у с л о в и я  в с е г о  н а с е л е н и я  и л и  е го  ч а с т и .

В д р у г и х  с л у ч а я х  п р и в л е ч е н и е  к  с в е р х у р о ч н о й  р а б о т е  д о п у с к а е т с я  с п и с ь м е н н о г о  

с о г л а с и я  р а б о т н и к а  и с у ч ё т о м  м н е н и я  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и .  Н е  д о п у с к а е т с я  

п р и в л е ч е н и е  к  с в е р х у р о ч н о й  р а б о т е  б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н , р а б о т н и к о в  в  в о з р а с т е  д о  

в о с е м н а д ц а т и  л е т ,  д р у г и х  к а т е г о р и й  р а б о т н и к о в  в  с о о т в е т с т в и и  с Т К  Р Ф  и  и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и . П р и в л е ч е н и е  к  с в е р х у р о ч н о й  р а б о т е  и н в а л и д о в ,  ж е н щ и н ,
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и м е ю щ и х  д е т е й  в  в о з р а с т е  д о  т р ё х  л е т , д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с и х  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  и 

п р и  у с л о в и и , е с л и  э т о  н е  з а п р е щ е н о  и м  п о  с о с т о я н и ю  з д о р о в ь я  в  с о о т в е т с т в и и  с 

м е д и ц и н с к и м  з а к л ю ч е н и е м , в ы д а н н ы м  в п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м и  

з а к о н а м и  и и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р Ф . П р и  э т о м  и н в а л и д ы , ж е н щ и н ы , 

и м е ю щ и е  д е т е й  в в о з р а с т е  д о  т р ё х  л е т ,  д о л ж н ы  б ы т ь  п о д  р о с п и с ь  о з н а к о м л е н ы  со  с в о и м  

п р а в о м  о т к а з а т ь с я  о т  с в е р х у р о ч н о й  р а б о т ы . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  с в е р х у р о ч н о й  р а б о т ы  

н е  д о л ж н а  п р е в ы ш а т ь  д л я  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  4  ч а с о в  в т е ч е н и е  д в у х  д н е й  п о д р я д  и  120  

ч а с о в  в г о д . Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  о б е с п е ч и т ь  т о ч н ы й  у ч ё т  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  

с в е р х у р о ч н о й  р а б о т ы  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  (с т . 9 9  Т К  Р Ф ).

4 .2 7 . С в е р х у р о ч н а я  р а б о т а  о п л а ч и в а е т с я  и с х о д я  и з  р а з м е р а  з а р а б о т н о й  п л а т ы , 

у с т а н о в л е н н о г о  в  с о о т в е т с т в и и  с д е й с т в у ю щ и м и  у  д а н н о г о  р а б о т о д а т е л я  с и с т е м а м и  

о п л а т ы  т р у д а , в к л ю ч а я  к о м п е н с а ц и о н н ы е  и  с т и м у л и р у ю щ и е  в ы п л а т ы , з а  п е р в ы е  д в а  ч а с а  

р а б о т ы  н е  м е н е е  ч е м  в п о л у т о р н о м  р а з м е р е , з а  п о с л е д у ю щ и е  ч а с ы  - н е  м е н е е  ч е м  в 

д в о й н о м  р а з м е р е .

К о н к р е т н ы е  р а з м е р ы  о п л а т ы  с в е р х у р о ч н о й  р а б о т ы  м о г у т  о п р е д е л я т ь с я  

К о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , с о г л а ш е н и е м , л о к а л ь н ы м  н о р м а т и в н ы м  а к т о м  и л и  т р у д о в ы м  

д о г о в о р о м .

П о  ж е л а н и ю  р а б о т н и к а  с в е р х у р о ч н а я  р а б о т а  и р а б о т а  в  в ы х о д н ы е  и  н е р а б о ч и е  

п р а з д н и ч н ы е  д н и  в м е с т о  п о в ы ш е н н о й  о п л а т ы  м о ж е т  к о м п е н с и р о в а т ь с я  

п р е д о с т а в л е н и е м  д о п о л н и т е л ь н о г о  в р е м е н и  о т д ы х а , н о  н е  м е н е е  в р е м е н и , о т р а б о т а н н о г о  

с в е р х у р о ч н о  и  в  в ы х о д н ы е  и  н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и .

4 .2 8 . А д м и н и с т р а ц и я  У ч р е ж д е н и я  о б я з а н а  о б е с п е ч и т ь  у ч ё т  в ы р а б о т а н н ы х  н о р м  

р а б о ч е г о  в р е м е н и  с в о и х  р а б о т н и к о в  (в е д е н и е  т а б е л я ) .

4 .2 9 . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  У ч р е ж д е н и я  р а б о т а ю т  в  с о о т в е т с т в и и  с  р а с п и с а н и е м  

у ч е б н ы х  з а н я т и й  и  и л и  г р а ф и к о м  р а б о т ы , у т в е р ж д ё н н ы х  д и р е к т о р о м  У ч р е ж д е н и я . 

Р а с п и с а н и е  ( г р а ф и к )  с о с т а в л я е т с я  с у ч ё т о м  п е д а г о г и ч е с к о й  ц е л е с о о б р а з н о с т и  и 

м а к с и м а л ь н о й  э к о н о м и и  в р е м е н и  п е д а г о г а ,  с о г л а с н о  н о р м а м , у с т а н о в л е н н ы м  

д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

4 .3 0 . П е д а г о г а м  з а п р е щ а е т с я  и з м е н я т ь  п о  с в о е м у  у с м о т р е н и ю  р а с п и с а н и е  з а н я т и й  и 

м е с т о  и х  п р о в е д е н и я .  П е д а г о г и  д о л ж н ы  я в л я т ь с я  н а  з а н я т и я  с о г л а с н о  р а с п и с а н и ю , н е  

м е н е е  ч е м  з а  10 м и н у т  д о  и х  н а ч а л а  д л я  п о д г о т о в к и  к  з а н я т и я м .

4 .3 1 . У м е н ь ш е н и е  у ч е б н о й  н а г р у з к и  в  п е р и о д  у ч е б н о г о  г о д а  д о п у с к а е т с я  п р и  

у м е н ь ш е н и и  к о л и ч е с т в а  ч а с о в  п о  у ч е б н ы м  п р о г р а м м а м  и п л а н а м , с о к р а щ е н и и  

ч и с л е н н о с т и  о б у ч а ю щ и х с я  ( г р у п п ) ,  с о к р а щ е н и е  ф и н а н с и р о в а н и я .

4 .3 2 . Р а с п и с а н и е  у ч е б н ы х  з а н я т и й  и г р а ф и к и  р а б о т  д л я  р а б о т н и к о в  в с е х  к а т е г о р и й  

(п е д а г о г и , а д м и н и с т р а т и в н ы й , т е х н и ч е с к и й  и  о б с л у ж и в а ю щ и й  п е р с о н а л )  у т в е р ж д а ю т с я  

п р и к а з о м  д и р е к т о р а  и  д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  р а б о т н и к о в  п о д  р о с п и с ь .

4 .3 3 . В  с л у ч а е  н е о б х о д и м о с т и  д о с р о ч н о  п р е р в а т ь  р а б о т у  п о  б о л е з н и  и л и  к а к и м - л и б о  

д р у г и м  у в а ж и т е л ь н ы м  п р и ч и н а м , р а б о т н и к  о б я з а н  в  э т о т  ж е  д е н ь  п о с т а в и т ь  в 

и з в е с т н о с т ь  о б  э т о м  д и р е к т о р а  и л и  з а м е с т и т е л я  д и р е к т о р а .

5. ВРЕМ Я ОТДЫ ХА И ОТПУСК

5 .1 . В р е м я  о т д ы х а  - в р е м я , в  т е ч е н и е  к о т о р о г о  р а б о т н и к  с в о б о д е н  о т  и с п о л н е н и я  

т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  и  к о т о р о е  о н  м о ж е т  и с п о л ь з о в а т ь  п о  с в о е м у  у с м о т р е н и ю . 

В и д а м и  в р е м е н и  о т д ы х а  я в л я ю т с я :

- п е р е р ы в ы  в т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я ,

- е ж е д н е в н ы й  о т д ы х ,

- в ы х о д н ы е  д н и  ( е ж е н е д е л ь н ы й  н е п р е р ы в н ы й  о т д ы х ) ,

- н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и ,

- о т п у с к а .

5 .2 . Р а б о т н и к а м  п р е д о с т а в л я ю т с я  е ж е г о д н ы е  о т п у с к а  с с о х р а н е н и е м  м е с т а  р а б о т ы  

( д о л ж н о с т и )  и  с р е д н е г о  з а р а б о т к а .  Е ж е г о д н ы й  о с н о в н о й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  

п р е д о с т а в л я е т с я  р а б о т н и к а м  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  2 8  к а л е н д а р н ы х  д н е й . Е ж е г о д н ы й
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о с н о в н о й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  б о л е е  28  к а л е н д а р н ы х  д н е й  

( у д л и н е н н ы й  о с н о в н о й  о т п у с к )  п р е д о с т а в л я е т с я  р а б о т н и к а м  в с о о т в е т с т в и и  с 

д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и . 

Е ж е г о д н ы й  о с н о в н о й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  п р е д о с т а в л я е т с я  р а б о т а ю щ и м  и н в а л и д а м  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  н е  м е н е е  3 0  к а л е н д а р н ы х  д н е й

В с о о т в е т с т в и и  со  ст . 5 Т К  Р Ф  т р у д о в ы е  о т н о ш е н и я  и  и н ы е  н е п о с р е д с т в е н н о  

с в я з а н н ы е  с  н и м и  о т н о ш е н и я  р е г у л и р у ю т с я  т а к ж е  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , 

с о г л а ш е н и я м и  и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  

п р а в а

5 .3 . О ч е р ё д н о с т ь  п р е д о с т а в л е н и я  е ж е г о д н ы х  о п л а ч и в а е м ы х  о т п у с к о в  у с т а н а в л и в а е т с я  в 

с о о т в е т с т в и и  с г р а ф и к о м  о т п у с к о в  У ч р е ж д е н и я  с у ч ё т о м  н е о б х о д и м о с т и  о б е с п е ч е н и я  

н о р м а л ь н о г о  х о д а  р а б о т ы  У ч р е ж д е н и я  и  б л а г о п р и я т н ы х  у с л о в и й  д л я  о т д ы х а  р а б о т н и к о в . 

Г р а ф и к  о т п у с к о в  у т в е р ж д а е т с я  е ж е г о д н о  д и р е к т о р о м  У ч р е ж д е н и я  н е  п о з д н е е ,  ч е м  з а  д в е  

н е д е л и  д о  н а с т у п л е н и я  к а л е н д а р н о г о  г о д а , с  у ч ё т о м  м н е н и я  п р о ф с о ю з н о г о  к о м и т е т а .

5 .4 . Г р а ф и к  о т п у с к о в  о б я з а т е л е н  к а к  д л я  а д м и н и с т р а ц и и  У ч р е ж д е н и я ,  т а к  и д л я  

р а б о т н и к а . О  в р е м е н и  н а ч а л а  о т п у с к а  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  и з в е щ е н  п о д  р о с п и с ь  н е  

п о з д н е е , ч е м  з а  д в е  н е д е л и  д о  е го  н а ч а л а . О т д е л ь н ы м  к а т е г о р и я м  р а б о т н и к о в  в с л у ч а я х , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  

а к т а м и , е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  п р е д о с т а в л я е т с я  п о  и х  ж е л а н и ю  в у д о б н о е  д л я  

н и х  в р е м я .

5 .5 . П е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  У ч р е ж д е н и я  п р е д о с т а в л я е т с я  е ж е г о д н ы й  

о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  4 2  к а л е н д а р н ы х  д н я ,  к а к  п р а в и л о , в  п е р и о д  

л е т н и х  к а н и к у л  у ч а щ и х с я .

5 .6 . П р е д о с т а в л е н и е  о т п у с к а  д и р е к т о р у  У ч р е ж д е н и я  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  о т д е л а  

о б р а з о в а н и я  и  к у л ь т у р ы , а  д р у г и м  р а б о т н и к а м  - п р и к а з о м  д и р е к т о р а  У ч р е ж д е н и я .

5 .7 . П р а в о  н а  и с п о л ь з о в а н и е  о т п у с к а  з а  п е р в ы й  г о д  р а б о т ы  в о з н и к а е т  у  р а б о т н и к а  п о  

и с т е ч е н и и  ш е с т и  м е с я ц е в  е го  н е п р е р ы в н о й  р а б о т ы  в У ч р е ж д е н и и . П о  с о г л а ш е н и ю  

а д м и н и с т р а ц и и  У ч р е ж д е н и я  и  р а б о т н и к а  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  р а б о т н и к у  м о ж е т  б ы т ь  

п р е д о с т а в л е н  и д о  и с т е ч е н и я  ш е с т и  м е с я ц е в . Д о  и с т е ч е н и я  ш е с т и  м е с я ц е в  н е п р е р ы в н о й  

р а б о т ы  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  п о  з а я в л е н и ю  р а б о т н и к а  д о л ж е н  б ы т ь  п р е д о с т а в л е н :

- ж е н щ и н а м  - п е р е д  о т п у с к о м  п о  б е р е м е н н о с т и  и  р о д а м  и л и  н е п о с р е д с т в е н н о  п о с л е  н е г о ;

- р а б о т н и к а м  в в о з р а с т е  д о  в о с е м н а д ц а т и  л е т ;

- р а б о т н и к а м , у с ы н о в и в ш и м  р е б ё н к а  (д е т е й )  в  в о з р а с т е  д о  т р ё х  м е с я ц е в ;

- в  д р у г и х  с л у ч а я х ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и .

О т п у с к  з а  в т о р о й  и п о с л е д у ю щ и е  г о д ы  р а б о т ы  м о ж е т  п р е д о с т а в л я т ь с я  в л ю б о е  в р е м я  

р а б о ч е г о  г о д а  в  с о о т в е т с т в и и  с г р а ф и к о м  п р е д о с т а в л е н и я  о т п у с к о в  У ч р е ж д е н и я .

5 .8 . О п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  д о л ж е н  п р е д о с т а в л я т ь с я  р а б о т н и к у  е ж е г о д н о .

Е ж егодны й оп лач иваем ы й  отп уск д олж ен  бы ть прод лён или перенесён  на другой  с р о к , 

о п р е д е л я е м ы й  р а б о т о д а т е л е м  с  у ч ё т о м  п о ж е л а н и й  р а б о т н и к а , в  с л у ч а я х :

- в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  р а б о т н и к а ;

- и с п о л н е н и я  р а б о т н и к о м  в о  в р е м я  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  г о с у д а р с т в е н н ы х  

о б я з а н н о с т е й , е с л и  д л я  э т о г о  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  п р е д у с м о т р е н о  о с в о б о ж д е н и е  

о т  р а б о т ы ;

- в  д р у г и х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф , л о к а л ь н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и .

Е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  п о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и а д м и н и с т р а ц и е й  

У ч р е ж д е н и я  п е р е н о с и т с я  н а  д р у г о й  с р о к , е с л и  р а б о т н и к у  с в о е в р е м е н н о  н е  б ы л а  

п р о и з в е д е н а  о п л а т а  з а  в р е м я  э т о г о  о т п у с к а  л и б о  р а б о т н и к  б ы л  п р е д у п р е ж д ё н  о в р е м е н и  

н а ч а л а  о т п у с к а  п о з д н е е ,  ч е м  з а  д в е  н е д е л и  д о  е го  н а ч а л а .

5 .9 . В  и с к л ю ч и т е л ь н ы х  с л у ч а я х , к о г д а  п р е д о с т а в л е н и е  о т п у с к а  р а б о т н и к у  в  т е к у щ е м  

р а б о ч е м  г о д у  м о ж е т  н е б л а г о п р и я т н о  о т р а з и т ь с я  н а  н о р м а л ь н о м  х о д е  р а б о т ы  

У ч р е ж д е н и я , д о п у с к а е т с я  с п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  р а б о т н и к а  п е р е н е с е н и е  о т п у с к а  н а
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с л е д у ю щ и й  р а б о ч и й  г о д . П р и  э т о м  о т п у с к  д о л ж е н  б ы т ь  и с п о л ь з о в а н  н е  п о з д н е е  12 

м е с я ц е в  п о с л е  о к о н ч а н и я  т о г о  р а б о ч е г о  г о д а , з а  к о т о р ы й  о н  п р е д о с т а в л я е т с я .

З а п р е щ а е т с я  н е  п р е д о с т а в л е н и е  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  в т е ч е н и е  

д в у х  л е т  п о д р я д , а  т а к ж е  н е  п р е д о с т а в л е н и е  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  

р а б о т н и к а м  в в о з р а с т е  д о  в о с е м н а д ц а т и  л е т  и р а б о т н и к а м , з а н я т ы м  н а  р а б о т а х  с 

в р е д н ы м и  и (и л и )  о п а с н ы м и  у с л о в и я м и  т р у д а .

5 .1 0 . П о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  а д м и н и с т р а ц и е й  У ч р е ж д е н и я  и р а б о т н и к о м  е ж е г о д н ы й  

о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  м о ж е т  б ы т ь  р а з д е л ё н  н а  ч а с т и . П р и  э т о м  х о т я  б ы  о д н а  и з ч а с т е й  

э т о г о  о т п у с к а  д о л ж н а  б ы т ь  н е  м е н е е  14 к а л е н д а р н ы х  д н е й .

О т з ы в  р а б о т н и к а  и з  о т п у с к а  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с е г о  с о г л а с и я . 

Н е и с п о л ь з о в а н н а я ,  в  с в я з и  с э т и м  ч а с т ь  о т п у с к а ,  д о л ж н а  б ы т ь  п р е д о с т а в л е н а  п о  в ы б о р у  

р а б о т н и к а  в  у д о б н о е  д л я  н е г о  в р е м я  в т е ч е н и е  т е к у щ е г о  р а б о ч е г о  г о д а  и л и  п р и с о е д и н е н а  

к о т п у с к у  з а  с л е д у ю щ и й  р а б о ч и й  го д . Н е  д о п у с к а е т с я  о т з ы в  и з о т п у с к а  р а б о т н и к о в  в 

в о з р а с т е  д о  в о с е м н а д ц а т и  л е т ,  б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н  и р а б о т н и к о в ,  з а н я т ы х  н а  р а б о т а х  с 

в р е д н ы м и  и (и л и )  о п а с н ы м и  у с л о в и я м и  т р у д а .

5 .1 1 . Ч а с т ь  о т п у с к а ,  п р е в ы ш а ю щ а я  28  к а л е н д а р н ы х  д н е й ,  п о  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  

р а б о т н и к а  м о ж е т  б ы т ь  з а м е н е н а  д е н е ж н о й  к о м п е н с а ц и е й . З а м е н а  о т п у с к а  д е н е ж н о й  

к о м п е н с а ц и е й  б е р е м е н н ы м  ж е н щ и н а м  и р а б о т н и к а м  в в о з р а с т е  д о  в о с е м н а д ц а т и  л е т ,  а  

т а к ж е  р а б о т н и к а м , з а н я т ы м  н а  т я ж е л ы х  р а б о т а х  и р а б о т а х  с  в р е д н ы м и  и (и л и )  о п а с н ы м и  

у с л о в и я м и  т р у д а ,  н е  д о п у с к а е т с я .

5 .1 2 . В  с о о т в е т с т в и и  с  К о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , р а б о т о д а т е л ь  о б я з у е т с я  п р е д о с т а в л я т ь  

р а б о т н и к а м  о т п у с к  с  с о х р а н е н и е м  з а р а б о т н о й  п л а т ы  в  с л е д у ю щ и х  с л у ч а я х :

- н а  п о х о р о н ы  б л и з к и х  р о д с т в е н н и к о в  - 3 к а л е н д а р н ы х  д н я ;

- н е о с в о б о ж д ё н н о м у  п р е д с е д а т е л ю  п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и  - 5 к а л е н д а р н ы х  

Д ня;

5 .1 3 . П о  с е м е й н ы м  о б с т о я т е л ь с т в а м  и д р у г и м  у в а ж и т е л ь н ы м  п р и ч и н а м  р а б о т н и к у  п о  е го  

п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  м о ж е т  б ы т ь  п р е д о с т а в л е н  о т п у с к  б е з  с о х р а н е н и я  з а р а б о т н о й  

п л а т ы , п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  к о т о р о г о  о п р е д е л я е т с я  п о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и 

р а б о т о д а т е л е м . Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  н а  о с н о в а н и и  п и с ь м е н н о г о  з а я в л е н и я  р а б о т н и к а

п р е д о с т а в и т ь  о т п у с к  б е з  с о х р а н е н и я  з а р а б о т н о й  п л а т ы :

• t

- у ч а с т н и к а м  В е л и к о й  О т е ч е с т в е н н о й  в о й н ы  - д о  35  к а л е н д а р н ы х  д н е й  в го д у ;

- р а б о т а ю щ и м  п е н с и о н е р а м  п о  с т а р о с т и  (п о  в о з р а с т у )  - д о  14 к а л е н д а р н ы х  д н е й  в  го д у ;

- р о д и т е л я м  и  ж е н а м  (м у ж ь я м )  в о е н н о с л у ж а щ и х , п о г и б ш и х  и л и  у м е р ш и х  в с л е д с т в и е  

р а н е н и я , к о н т у з и и  и л и  у в е ч ь я , п о л у ч е н н ы х  п р и  и с п о л н е н и и  о б я з а н н о с т е й  в о е н н о й  с л у ж б ы , 

л и б о  в с л е д с т в и е  з а б о л е в а н и я , с в я з а н н о г о  с п р о х о ж д е н и е м  в о е н н о й  с л у ж б ы  - д о  14 

к а л е н д а р н ы х  д н е й  в го д у ;

- р а б о т а ю щ и м  и н в а л и д а м  - д о  60  к а л е н д а р н ы х  д н е й  в го д у ;

- р а б о т н и к а м  в с л у ч а я х  р о ж д е н и я  р е б ё н к а , р е г и с т р а ц и и  б р а к а , с м е р т и  б л и з к и х  

р о д с т в е н н и к о в  - д о  п я т и  к а л е н д а р н ы х  д н е й ;

- в д р у г и х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  л и б о  

К о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м  (с т . 128 Т К  Р Ф ).

5 .1 4 . П р е д о с т а в л я т ь  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  н е  р е ж е  ч е м  ч е р е з  к а ж д ы е  10 л е т  

н е п р е р ы в н о й  п р е п о д а в а т е л ь с к о й  р а б о т ы  д л и т е л ь н ы й  о т п у с к  б е з  с о х р а н е н и я  з а р а б о т н о й  

п л а т ы  с р о к о м  д о  о д н о г о  г о д а .

5 .1 5 . О б щ и м и  в ы х о д н ы м и  д н я м и  п р и  п я т и д н е в н о й  р а б о ч е й  н е д е л е  я в л я ю т с я  с у б б о т а  и 

в о с к р е с е н ь е .  П р и  ш е с т и д н е в н о й  р а б о ч е й  н е д е л е :  о д и н  в ы х о д н о й  д е н ь  - в о с к р е с е н ь е  

(с т . 111 Т К  Р Ф ).

5 .1 6 . В р е м я  п е р е р ы в а  д л я  о т д ы х а  и п и т а н и я , а  т а к ж е  г р а ф и к  д е ж у р с т в  п е д а г о г и ч е с к и х  

р а б о т н и к о в  п о  У ч р е ж д е н и ю , г р а ф и к и  р а б о т ы  в в ы х о д н ы е  и н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и  

у с т а н а в л и в а ю т с я  н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и .

6. М ЕРЫ  П О О Щ РЕН И Я И Д И С Ц И П Л И Н А РН Ы Е  МЕРЫ
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6 .1 . Поощрения за успехи в работе:

6.1.1. Р а б о т о д а т е л ь  п о о щ р я е т  р а б о т н и к о в , д о б р о с о в е с т н о  и с п о л н я ю щ и х  т р у д о в ы е  

о б я з а н н о с т и :

- о б ъ я в л я е т  б л а г о д а р н о с т ь ;

- в ы д а ё т  п р е м и ю ;

- н а г р а ж д а е т  ц е н н ы м  п о д а р к о м

- н а г р а ж д а е т  П о ч ё т н о й  г р а м о т о й .

- п р е д с т а в л я е т  к  з в а н и ю  л у ч ш е г о  п о  п р о ф е с с и и  (с т . 191 Т К  Р Ф  )

6.1.2. П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю т с я  в  п р и к а з е  д и р е к т о р а ,  д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  р а б о т н и к а  и 

к о л л е к т и в а  М Б У  Д О  Ц е н т р  « Р о в е с н и к »

6.1.3. В  т р у д о в у ю  к н и ж к у  в н о с я т с я  т о л ь к о  с в е д е н и я  о н а г р а ж д е н и я х  з а  у с п е х и  в р а б о т е  

( с т .6 6  Т К  Р Ф ).

6.1.4. П о о щ р е н и я  п р и м е н я ю т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  с а м о с т о я т е л ь н о  и л и  п о  с о г л а с о в а н и ю  с 

п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и е й .

6.1.5. Д л я  в н е с е н и я  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  н а г р а д ы  р а б о т н и к у  н е о б х о д и м о  п р и н е с т и  в о т д е л  

к а д р о в  к о п и ю  д о к у м е н т а  о н а г р а ж д е н и и .

62.Дисциплинарные взыскания за нарушение трудовой дисциплины:

6.2.1. З а  с о в е р ш е н и е  д и с ц и п л и н а р н о г о  п р о с т у п к а ,  т о  е с т ь  н е и с п о л н е н и е  и л и  

н е н а д л е ж а щ е е  и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  п о  е г о  в и н е  в о з л о ж е н н ы х  н а  н е г о  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й , а д м и н и с т р а ц и я  У ч р е ж д е н и я  и м е е т  п р а в о  п р и м е н и т ь  с л е д у ю щ и е  

д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я :

- з а м е ч а н и е ;

- в ы г о в о р ;

- у в о л ь н е н и е  п о  с о о т в е т с т в у ю щ и м  о с н о в а н и я м .

Н е  д о п у с к а е т с я  п р и м е н е н и е  д и с ц и п л и н а р н ы х  в з ы с к а н и й ,  н е  п р е д у с м о т р е н н ы х  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ,  у с т а в а м и  и п о л о ж е н и я м и  о д и с ц и п л и н е  (с т . 192 Т К  Р Ф ). 

С в е д е н и я  о в з ы с к а н и я х  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  н е  в н о с я т с я ,  з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , к о г д а  

д и с ц и п л и н а р н ы м  в з ы с к а н и е м  я в л я е т с я  у в о л ь н е н и е  ( п .4  с т .6 6  Т К  Р Ф ).

6.2.2. С а м о й  с т р о г о й  м е р о й  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  я в л я е т с я  у в о л ь н е н и е ,  к о т о р о е  

п р и м е н я е т с я  в с л е д у ю щ и х  с л у ч а я х :

а) н е с о о т в е т с т в и я  р а б о т н и к а  з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  и л и  в ы п о л н я е м о й  р а б о т е  

в с л е д с т в и е  н е д о с т а т о ч н о й  к в а л и ф и к а ц и и ,  п о д т в е р ж д ё н н о й  р е з у л ь т а т а м и  а т т е с т а ц и и ;

б ) н е о д н о к р а т н о г о  н е и с п о л н е н и я  р а б о т н и к о м  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й , е с л и  о н  и м е е т  д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е ;

в) о д н о к р а т н о г о  г р у б о г о  н а р у ш е н и я  р а б о т н и к о м  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ,  а  и м е н н о :

г ) п р о г у л а , т о  е с т ь  о т с у т с т в и я  н а  р а б о ч е м  м е с т е  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  в т е ч е н и е  

в с е г о  р а б о ч е г о  д н я  ( с м е н ы )  н е з а в и с и м о  о т  е г о  (е ё )  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и ,  а  т а к ж е  в с л у ч а е  

о т с у т с т в и я  н а  р а б о ч е м  м е с т е  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  б о л е е  ч е т ы р ё х  ч а с о в  п о д р я д  в 

т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я  ( с м е н ы ) ;

д )  п о я в л е н и я  р а б о т н и к а  н а  р а б о т е  (н а  с в о е м  р а б о ч е м  м е с т е  л и б о  н а  т е р р и т о р и и  

о р г а н и з а ц и и  - р а б о т о д а т е л я  и л и  о б ъ е к т а ,  г д е  п о  п о р у ч е н и ю  р а б о т о д а т е л я  р а б о т н и к  

д о л ж е н  в ы п о л н я т ь  т р у д о в у ю  ф у н к ц и ю )  в с о с т о я н и и  а л к о г о л ь н о г о ,  н а р к о т и ч е с к о г о  и л и  

и н о г о  т о к с и ч е с к о г о  о п ь я н е н и я ;

е) р а з г л а ш е н и я  о х р а н я е м о й  з а к о н о м  т а й н ы  ( г о с у д а р с т в е н н о й ,  к о м м е р ч е с к о й , 

с л у ж е б н о й  и и н о й ) ,  с т а в ш е й  и з в е с т н о й  р а б о т н и к у  в с в я з и  с  и с п о л н е н и е м  и м  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й , в  т о м  ч и с л е  р а з г л а ш е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  д р у г о г о  р а б о т н и к а ;

ё)  с о в е р ш е н и я  п о  м е с т у  р а б о т ы  х и щ е н и я  (в  т о м  ч и с л е  м е л к о г о )  ч у ж о г о  и м у щ е с т в а ,  

р а с т р а т ы , у м ы ш л е н н о г о  е го  у н и ч т о ж е н и я  и л и  п о в р е ж д е н и я ,  у с т а н о в л е н н ы х  в с т у п и в ш и м  

в з а к о н н у ю  с и л у  п р и г о в о р о м  с у д а  и л и  п о с т а н о в л е н и е м  с у д ь и , о р г а н а ,  д о л ж н о с т н о г о  

л и ц а , у п о л н о м о ч е н н ы х  р а с с м а т р и в а т ь  д е л а  об  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р а в о н а р у ш е н и я х ;

ж ) у с т а н о в л е н н о г о  к о м и с с и е й  п о  о х р а н е  т р у д а  и л и  у п о л н о м о ч е н н ы м  п о  о х р а н е  т р у д а  

н а р у ш е н и я  р а б о т н и к о м  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  т р у д а , е с л и  э т о  н а р у ш е н и е  п о в л е к л о  з а  с о б о й
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т я ж к и е  п о с л е д с т в и я  (н е с ч а с т н ы й  с л у ч а й  н а  п р о и з в о д с т в е ,  а в а р и я , к а т а с т р о ф а ) ,  л и б о  

з а в е д о м о  с о з д а в а л о  р е а л ь н у ю  у г р о з у  н а с т у п л е н и я  т а к и х  п о с л е д с т в и й ;

з ) с о в е р ш е н и я  в и н о в н ы х  д е й с т в и й  р а б о т н и к о м , н е п о с р е д с т в е н н о  о б с л у ж и в а ю щ и м  

д е н е ж н ы е  и л и  т о в а р н ы е  ц е н н о с т и ,  е с л и  э т и  д е й с т в и я  д а ю т  о с н о в а н и е  д л я  у т р а т ы  д о в е р и я  

к н е м у  со  с т о р о н ы  р а б о т о д а т е л я ;

и ) с о в е р ш е н и я  р а б о т н и к о м , в ы п о л н я ю щ и м  в о с п и т а т е л ь н ы е  ф у н к ц и и , а м о р а л ь н о г о  

п р о с т у п к а , н е с о в м е с т и м о г о  с  п р о д о л ж е н и е м  д а н н о й  р а б о т ы ;

к ) п р е д с т а в л е н и я  р а б о т н и к о м  р а б о т о д а т е л ю  п о д л о ж н ы х  д о к у м е н т о в  п р и  з а к л ю ч е н и и  

т р у д о в о г о  д о г о в о р а  ( с т .81 Т К  Р Ф ).

6.2.3. Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  п р и м е н я е т с я  д и р е к т о р о м  У ч р е ж д е н и я .

6.2.4. З а  к а ж д ы й  д и с ц и п л и н а р н ы й  п р о с т у п о к  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  т о л ь к о  о д н о  

д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е .

6.2.5. Д о  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  а д м и н и с т р а ц и я  У ч р е ж д е н и я  д о л ж н а  

з а т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к а  п и с ь м е н н о е  о б ъ я с н е н и е . Е с л и  п о  и с т е ч е н и и  д в у х  р а б о ч и х  д н е й  

у к а з а н н о е  о б ъ я с н е н и е  р а б о т н и к о м  н е  п р е д о с т а в л е н о ,  т о  с о с т а в л я е т с я  с о о т в е т с т в у ю щ и й  

а к т . Н е п р е д с т а в л е н и е  р а б о т н и к о м  о б ъ я с н е н и я  н е  я в л я е т с я  п р е п я т с т в и е м  д л я  п р и м е н е н и я  

д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я .

6.2.6. Д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я  п р и м е н я ю т с я  н е п о с р е д с т в е н н о  п о с л е  о б н а р у ж е н и я  

п р о с т у п к а , н о  н е  п о з д н е е  о д н о г о  м е с я ц а  со  д н я  е г о  о б н а р у ж е н и я ,  н е  с ч и т а я  в р е м е н и  

б о л е з н и  р а б о т н и к а ,  п р е б ы в а н и я  е го  в  о т п у с к е ,  а  т а к ж е  в р е м е н и ,  н е о б х о д и м о г о  н а  у ч ё т  

м н е н и я  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и .  В з ы с к а н и е  н е  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  п о з д н е е  ш е с т и  

м е с я ц е в  со  д н я  с о в е р ш е н и я  п р о с т у п к а .

6.2.7. П р и к а з  о п р и м е н е н и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у ,  

п о д в е р г н у т о м у  в з ы с к а н и ю , п о д  р а с п и с к у  в  т е ч е н и е  3 р а б о ч и х  д н е й  с о  д н я  и з д а н и я  

п р и к а з а . В  с л у ч а е  о т к а з а  р а б о т н и к а  п о д п и с а т ь  п р и к а з  о  п р и м е н е н и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  

в з ы с к а н и я  о б  э т о м  с о с т а в л я е т с я  а к т .

Е с л и  в т е ч е н и е  г о д а  со  д н я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  р а б о т н и к  не  

б у д е т  п о д в е р г н у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  в з ы с к а н и ю , т о  он  с ч и т а е т с я  н е  и м е ю щ и м  

д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я . А д м и н и с т р а ц и я  У ч р е ж д е н и я  д о  и с т е ч е н и я  г о д а  со  д н я  

п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  и м е е т  п р а в о  с н я т ь  е го  с  р а б о т н и к а , е с л и  о н  н е  

д о п у с т и л  н о в о г о  н а р у ш е н и я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  и п р о я в и л  с е б я  к а к  х о р о ш и й  и 

д о б р о с о в е с т н ы й  р а б о т н и к :

- п о  с о б с т в е н н о й  и н и ц и а т и в е ;

- п р о с ь б е  с а м о г о  р а б о т н и к а ;

- х о д а т а й с т в у  е го  н е п о с р е д с т в е н н о г о  р у к о в о д и т е л я ,

- х о д а т а й с т в у  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и  У ч р е ж д е н и я  (с т . 194 Т К  Р Ф ).

6.2.8. В  т е ч е н и е  с р о к а  д е й с т в и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  м е р ы  п о о щ р е н и я , 

у к а з а н н ы е  в н а с т о я щ и х  П р а в и л а х , к р а б о т н и к у  н е  п р и м е н я ю т с я .

7. ДЕЖ УРСТВО

7 .1 . Д е ж у р с т в о  в У ч р е ж д е н и и  о с у щ е с т в л я е т с я  д е ж у р н о й  с м е н о й  в с о с т а в е :  д е ж у р н о г о  

а д м и н и с т р а т о р а ,  д е ж у р н о г о  п е д а г о г а .

7 .2 . А д м и н и с т р а ц и я  п р и в л е к а е т  р а б о т н и к о в  к д е ж у р с т в у  в У ч р е ж д е н и и . П е р и о д и ч е с к и е  

к р а т к о в р е м е н н ы е  д е ж у р с т в а  в  У ч р е ж д е н и и  в п е р и о д  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  п р и  

н е о б х о д и м о с т и  м о г у т  о р г а н и з о в ы в а т ь с я  в ц е л я х  п о д г о т о в к и  к п р о в е д е н и ю  з а н я т и й , 

н а б л ю д е н и я  з а  в ы п о л н е н и е м  р е ж и м а  д н я  о б у ч а ю щ и м и с я ,  о б е с п е ч е н и я  п о р я д к а  и 

д и с ц и п л и н ы  в т е ч е н и е  у ч е б н о г о  в р е м е н и , в  т о м  ч и с л е  в о  в р е м я  п е р е р ы в о в  м е ж д у  

з а н я т и я м и , у с т а н а в л и в а е м ы х  д л я  о т д ы х а  о б у ч а ю щ и х с я  р а з л и ч н о й  с т е п е н и  а к т и в н о с т и .

7 .3 . Д е ж у р с т в о  о с у щ е с т в л я е т с я  в з д а н и и , г д е  р е а л и з у е т с я  о б р а з о в а т е л ь н а я  д е я т е л ь н о с т ь  

п о  г р а ф и к у  д е ж у р с т в ,  у т в е р ж д ё н н о м у  д и р е к т о р о м .
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7 .4 . Д е ж у р н ы й  с л е д и т  з а  с о б л ю д е н и е м  в н у т р и о б ъ е к т о в о г о  р е ж и м а  в з д а н и и  

У ч р е ж д е н и я . В  с л у ч а е  а в а р и й н о й  с и т у а ц и и  в з д а н и и  д е й с т в у е т  с о г л а с н о  у т в е р ж д ё н н о й  

и н с т р у к ц и и  и  о п о в е щ а е т  л ю д е й .

7 .5 . В р е м я  д е ж у р с т в а  с  9 -0 0 ч . д о  1 8 -0 0 ч . В  с л у ч а е  з а д е р ж к и  у ч е б н ы х  з а н я т и й  и л и  

п л а н о в ы х  м а с с о в ы х  м е р о п р и я т и й  - д о  и х  о к о н ч а н и я .

7 .6 . П р и  с о с т а в л е н и и  г р а ф и к а  д е ж у р с т в  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  в  У ч р е ж д е н и и  в 

п е р и о д  п р о в е д е н и я  у ч е б н ы х  з а н я т и й ,  д о  и х  н а ч а л а  и  п о с л е  о к о н ч а н и я  у ч е б н ы х  з а н я т и й  

у ч и т ы в а е т с я  р е ж и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и  к а ж д о г о  п е д а г о г и ч е с к о г о  р а б о т н и к а  в 

с о о т в е т с т в и и  с  р а с п и с а н и е м  у ч е б н ы х  з а н я т и й ,  о б щ и м  п л а н о м  м е р о п р и я т и й ,  д р у г и е  

о с о б е н н о с т и  р а б о т ы  с  т е м , ч т о б ы  н е  д о п у с к а т ь  с л у ч а е в  д л и т е л ь н о г о  д е ж у р с т в а  

п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в ,  д е ж у р с т в а  в  д н и , к о г д а  у ч е б н а я  н а г р у з к а  о т с у т с т в у е т  и л и  

н е з н а ч и т е л ь н а ,  а  т а к ж е  в о  в р е м я  с в о и х  у ч е б н ы х  з а н я т и й  с д е т ь м и  п о  р а с п и с а н и ю .

7 .7 . П р и  в о з н и к н о в е н и и  н е ш т а т н ы х  с и т у а ц и й  д е ж у р н ы й  о б я з а н  п р о и н ф о р м и р о в а т ь  о б  

э т о м  д е ж у р н о г о  а д м и н и с т р а т о р а  У ч р е ж д е н и я .

7 .8 . В о в р е м я  д е ж у р с т в а  с о т р у д н и к  н е  д о л ж е н  б ы т ь  з а д е й с т в о в а н  в  к а к о й -л и б о  д р у г о й  

д е я т е л ь н о с т и .

8. ОХРАНА ТРУДА

8 .1 . О х р а н а  т р у д а  в У ч р е ж д е н и и  - с и с т е м а  с о х р а н е н и я  ж и з н и  и з д о р о в ь я  р а б о т н и к о в  в 

п р о ц е с с е  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и ,  в к л ю ч а ю щ а я  в  с е б я  п р а в о в ы е ,  с о ц и а л ь н о -  

э к о н о м и ч е с к и е ,  о р г а н и з а ц и о н н о - т е х н и ч е с к и е ,  с а н и т а р н о - г и г и е н и ч е с к и е  и  и н ы е  

м е р о п р и я т и я .

8 .2 . О б щ е е  р у к о в о д с т в о  о х р а н о й  т р у д а  в о з л а г а е т с я  н а  д и р е к т о р а  У ч р е ж д е н и я .

8 .3 . К о о р д и н а ц и я  д е я т е л ь н о с т и  п о  в о п р о с а м  о х р а н ы  т р у д а ,  о р г а н и з а ц и я  к о н т р о л я  з а  

р а б о т о й  п о  с о з д а н и ю  з д о р о в ы х  и  б е з о п а с н ы х  у с л о в и й  ж и з н е д е я т е л ь н о с т и  о б у ч а ю щ и х с я  

и  р а б о т н и к о в , п р о в е д е н и е  в в о д н о г о  и н с т р у к т а ж а  д л я  в н о в ь  п р и н и м а е м ы х  в у ч р е ж д е н и е ,  

о б е с п е ч е н и е  н о р м а т и в н ы м и  д о к у м е н т а м и  п о  в о п р о с а м  о х р а н ы  т р у д а  в У ч р е ж д е н и и , 

в о з л а г а е т с я  н а  з а м е с т и т е л я  д и р е к т о р а  п о  б е з о п а с н о с т и  ж и з н е о б е с п е ч е н и я .

8 .4 . В  У ч р е ж д е н и и  в с е  р а б о т н и к и  р у к о в о д с т в у ю т с я  г о с у д а р с т в е н н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

т р е б о в а н и я м и  о х р а н ы  т р у д а , с о д е р ж а щ и м и с я  в  ф е д е р а л ь н ы х  з а к о н а х  и  и н ы х  

н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т а х  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  з а к о н а х  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  

п р а в о в ы х  а к т а х  с у б ъ е к т о в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , у с т а н а в л и в а ю щ и х  п р а в и л а , 

п р о ц е д у р ы  и  к р и т е р и и ,  н а п р а в л е н н ы е  н а  с о х р а н е н и е  ж и з н и  и з д о р о в ь я  р а б о т н и к о в  в 

п р о ц е с с е  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и .

8 .5 . В с е  р у к о в о д и т е л и ,  п е д а г о г и  о с у щ е с т в л я ю т  п о в с е д н е в н ы й  к о н т р о л ь  за :

- с о б л ю д е н и е м  з а к о н о д а т е л ь н ы х  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в  о т р у д е  и  о б  о х р а н е  т р у д а ;

- в ы п о л н е н и е м  с а н и т а р н о - г и г и е н и ч е с к и х  т р е б о в а н и й , п р о ф и л а к т и к е  з а б о л е в а е м о с т и , 

т р а в м а т и з м а  и д р у г и х  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в ;

- и с п о л н е н и е м  п р е д п и с а н и й  Г о с у д а р с т в е н н о й  и н с п е к ц и и  т р у д а , с а н и т а р н о г о , п о ж а р н о г о  и 

д р у г и х  о р г а н о в  г о с у д а р с т в е н н о г о  н а д з о р а ;

- р е а л и з а ц и е й  с о г л а ш е н и й  п о  о х р а н е  т р у д а  м е ж д у  а д м и н и с т р а ц и е й  У ч р е ж д е н и я  и 

п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и е й ;

- с в о е в р е м е н н ы м  о б у ч е н и е м  и  п р о в е р к о й  з н а н и й  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  т р у д а , а т т е с т а ц и е й  

п е д а г о г и ч е с к о г о  и  в с п о м о г а т е л ь н о г о  п е р с о н а л а , о р г а н и з а ц и е й  и  у ч ё т о м  в с е х  в и д о в  

и н с т р у к т а ж а , р а б о т а ю щ и х  и  о б у ч а ю щ и х с я .

8 .6 . Р а б о т н и к и  У ч р е ж д е н и я  о б я з а н ы :

- с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  о х р а н ы  т р у д а , у с т а н о в л е н н ы е  з а к о н а м и  и и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

п р а в о в ы м и  а к т а м и , а  т а к ж е  п р а в и л а м и  и  и н с т р у к ц и я м и  п о  о х р а н е  т р у д а ;

- п р а в и л ь н о  п р и м е н я т ь  с р е д с т в а  и н д и в и д у а л ь н о й  и  к о л л е к т и в н о й  з а щ и т ы ;

- п р о х о д и т ь  о б у ч е н и е  б е з о п а с н ы м  м е т о д а м  и  п р и ё м а м  в ы п о л н е н и я  р а б о т  п о  о х р а н е  т р у д а , 

о к а з а н и ю  п е р в о й  п о м о щ и  п р и  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а я х  н а  п р о и з в о д с т в е ,  и н с т р у к т а ж  п о  о х р а н е
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т р у д а , с т а ж и р о в к у  н а  р а б о ч е м  м е с т е , о б у ч е н и е  и п р о в е р к у  з н а н и й  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  

т р у д а ;

- н е м е д л е н н о  и з в е щ а т ь  с в о е г о  н е п о с р е д с т в е н н о г о  и л и  в ы ш е с т о я щ е г о  р у к о в о д и т е л я  о 

л ю б о й  с и т у а ц и и , у г р о ж а ю щ е й  ж и з н и  и  з д о р о в ь ю  л ю д е й , о  к а ж д о м  н е с ч а с т н о м  с л у ч а е , 

п р о и с ш е д ш е м  в у ч р е ж д е н и и , и л и  о б  у х у д ш е н и и  с о с т о я н и я  с в о е г о  з д о р о в ь я , в т о м  ч и с л е  о  

п р о я в л е н и и  п р и з н а к о в  о с т р о г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  з а б о л е в а н и я  (о т р а в л е н и я ) ;

- п р о х о д и т ь  о б я з а т е л ь н ы е  п р е д в а р и т е л ь н ы е  (п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у )  и  п е р и о д и ч е с к и е  

(в т е ч е н и е  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и )  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы  (о б с л е д о в а н и я ) .

8 .7 . А д м и н и с т р а ц и я  У ч р е ж д е н и я  о б е с п е ч и в а е т  п р о в е д е н и е  в  ж и з н ь  м е р о п р и я т и й  п о  

о х р а н е  т р у д а  и о с у щ е с т в л я е т  в е д е н и е  о б я з а т е л ь н о й  д о к у м е н т а ц и и ,  п р е д у с м о т р е н н о й  

н о м е н к л а т у р о й  д е л  п о  о х р а н е  т р у д а .

8 .8 . В  ц е л я х  о р г а н и з а ц и и  с о т р у д н и ч е с т в а  п о  о х р а н е  т р у д а  а д м и н и с т р а ц и и  У ч р е ж д е н и я  и 

р а б о т н и к о в , а  т а к ж е  о б у ч а ю щ и х с я  и и х  р о д и т е л е й  ( з а к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й )  с о з д а ё т с я  

к о м и с с и я  п о  о х р а н е  т р у д а .

8 .9 . Р а с с л е д о в а н и е  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  в У ч р е ж д е н и и  п р о и з в о д и т с я  с о г л а с н о  г л а в е  3 6  

Т р у д о в о г о  К о д е к с а  Р Ф .

8 .1 0 . Р а с п р е д е л е н и е  о т в е т с т в е н н о с т и  п о  о х р а н е  т р у д а  и  т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и  м е ж д у  

р у к о в о д с т в о м , д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  и р а б о т н и к а м и  о с у щ е с т в л я е т с я  в с о о т в е т с т в и и  с 

П о л о ж е н и е м  п о  б е з о п а с н о с т и  в М Б У  Д О  Ц е н т р  « Р о в е с н и к » .

8 .1 1 . Р у к о в о д и т е л и  к о л л е к т и в о в ,  п е д а г о г и , п р е д у с м а т р и в а ю т  о т р а ж е н и е  п р и  р а з р а б о т к е  

и у т в е р ж д е н и и  у ч е б н ы х  п л а н о в  и п р о г р а м м  в о п р о с о в  о х р а н ы  т р у д а ,  б е з о п а с н о с т и  

ж и з н е д е я т е л ь н о с т и  и  э к о л о г и ч е с к о й  г р а м о т ы ; и с к л ю ч а ю т  н е о б х о д и м о с т ь  и с п о л ь з о в а н и я  

в у ч е б н о м  п р о ц е с с е  о б о р у д о в а н и я ,  п р и б о р о в , п р и с п о с о б л е н и й  и  м е б е л и ,  с п о с о б н ы х  п о  

с в о и м  к о н с т р у к т и в н ы м  к а ч е с т в а м  п р е д с т а в л я т ь  у г р о з у  ж и з н и  и  з д о р о в ь ю  о б у ч а ю щ и х с я  

и р а б о т а ю щ и х .

8 .1 2 . И н с т р у к ц и и  п о  о х р а н е  т р у д а  д л я  о б у ч а ю щ и х с я  и р а б о т н и к о в  р а з р а б а т ы в а ю т с я  н а  

о с н о в е  т и п о в ы х  и н с т р у к ц и й ,  т р е б о в а н и й  б е з о п а с н о с т и  У ч р е ж д е н и я ,  у т в е р ж д а ю т с я  

п р и к а з о м  д и р е к т о р а  п о  У ч р е ж д е н и ю .

8 .1 3 . В с е  р а б о т а ю щ и е  в У ч р е ж д е н и и  д о л ж н ы  з н а т ь  п р а в и л а  п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и  и 

с т р о г о  в ы п о л н я т ь  и х  н а  р а б о ч и х  м е с т а х .

8 .1 4 . О т в е т с т в е н н о с т ь  з а  п р о т и в о п о ж а р н о е  с о с т о я н и е  п о м е щ е н и й  У ч р е ж д е н и я  н е с у т  

р у к о в о д и т е л и  с о о т в е т с т в у ю щ и х  с т р у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и й  У ч р е ж д е н и я .

8 .1 5 . В с е  п о м е щ е н и я  д о л ж н ы  с о д е р ж а т ь с я  в ч и с т о т е .  П о  о к о н ч а н и и  р а б о т ы  в с е  

п о м е щ е н и я  д о л ж н ы  б ы т ь  о с м о т р е н ы  о т в е т с т в е н н ы м и  л и ц а м и .

8 .1 6 . П р о е з д ы , п р о х о д ы  к  о с н о в н ы м  и  з а п а с н ы м  в ы х о д а м , к  с р е д с т в а м  п о ж а р о т у ш е н и я  и 

и з в е щ е н и я  о п о ж а р а х  д о л ж н ы  б ы т ь  в с е г д а  с в о б о д н ы м и .

8 .1 7 . К у р и т ь  н а  т е р р и т о р и и  У ч р е ж д е н и я  з а п р е щ е н о .

8 .1 8 . П р и  в о з н и к н о в е н и и  п о ж а р а  д е й с т в и я  а д м и н и с т р а ц и и  У ч р е ж д е н и я  и  е го  

с о т р у д н и к о в  д о л ж н ы  б ы т ь  н а п р а в л е н ы  н а  о б е с п е ч е н и е  б е з о п а с н о с т и  и э в а к у а ц и и  л ю д е й .

8 .1 9 . П р и  о б н а р у ж е н и и  н а р у ш е н и й  п р а в и л  п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и  к а ж д ы й  р а б о т н и к  

у ч р е ж д е н и я  о б я з а н  н е м е д л е н н о  п р и н я т ь  м е р ы  п о  и х  у с т р а н е н и ю  и п р о и н ф о р м и р о в а т ь  об  

э т о м  д и р е к т о р а  (и л и  е г о  з а м е с т и т е л е й )  У ч р е ж д е н и я .

8 .2 0 . О т в е т с т в е н н о е  з а  п о ж а р н у ю  б е з о п а с н о с т ь  л и ц о  о с у щ е с т в л я е т  е ж е д н е в н ы й  о с м о т р  

с в о и х  п о м е щ е н и й  с  ц е л ь ю  у с т р а н е н и я  у с л о в и й  в о з н и к н о в е н и я  п о ж а р а , ч т о  в к л ю ч а е т  в 

с еб я :

- о т к л ю ч е н и е  в с е й  а п п а р а т у р ы , э л е к т р о у с т а н о в о к , э л е к т р о с е т е й , к р о м е  д е ж у р н о г о  

о с в е щ е н и я ;

- у б о р к у  п о м е щ е н и я  о т  с г о р а е м ы х  о т х о д о в , м у с о р а  и т . п .;
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- о ч и с т к у  о т  з а г р я з н е н и я  в е н т и л я ц и о н н ы х  у с т а н о в о к , п р о и з в о д с т в е н н о г о  о б о р у д о в а н и я , 

с р е д с т в  п о ж а р о т у ш е н и я ;

- п р о в е р к у  в о з м о ж н о с т и  и с п о л ь з о в а н и я  в с е х  п р о х о д о в , в ы х о д о в , п о д х о д о в  к с р е д с т в а м  

п о ж а р о т у ш е н и я , э л е к т р о у с т а н о в к а м , и с п р а в н о с т ь  с и г н а л и з а ц и и ;

8 .2 1 . З а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а  п о  б е з о п а с н о с т и  р а з р а б а т ы в а е т  п р о г р а м м у  п е р в и ч н о г о  

и н с т р у к т а ж а  и  п р о в о д и т  и н с т р у к т а ж  н а  р а б о ч е м  м е с т е  с о  в с е м и  р а б о т н и к а м и .

8 .2 2 . С о т р у д н и к и ,  н е  п р о ш е д ш и е  в в о д н ы й  и п е р в и ч н ы й  и н с т р у к т а ж и , к р а б о т е  н е  

д о п у с к а ю т с я .

9. О РГАН И ЗАЦ И Я РАБО ТЫ  В Д ЕТС К И Х  Т ВО РЧЕСК И Х О БЪ ЕДИ Н ЕН И ЯХ

9 .1 . У ч р е ж д е н и е  о с у щ е с т в л я е т  с в о ю  о б р а з о в а т е л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь  п у т ё м  р е а л и з а ц и и  

д о п о л н и т е л ь н ы х  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н ы х  о б щ е р а з в и в а ю щ и х  п р о г р а м м .

9 .2 . Д е я т е л ь н о с т ь  о б у ч а ю щ и х с я  в У ч р е ж д е н и и  м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  в о д н о в о з р а с т н ы х  

и р а з н о в о з р а с т н ы х  т в о р ч е с к и х  о б ъ е д и н е н и я х  п о  и н т е р е с а м  (к л у б , с т у д и я , т е а т р , 

а н с а м б л ь  и  д р у г и е ,  д а л е е  и м е н у ю т с я  - О б ъ е д и н е н и я ) .  О б ъ е д и н е н и я  У ч р е ж д е н и я  м о г у т  

и м е т ь  с в о е  н а з в а н и е ,  о т р а ж а ю щ е е  и х  с п е ц и ф и к у  и л и  н а п р а в л е н н о с т ь  д е я т е л ь н о с т и .

9 .3 . К а ж д ы й  о б у ч а ю щ и й с я  м о ж е т  з а н и м а т ь с я  в н е с к о л ь к и х  О б ъ е д и н е н и я х ,  м е н я т ь  и х  в 

т е ч е н и е  у ч е б н о г о  г о д а .

9 .4 . Д е я т е л ь н о с т ь  о б у ч а ю щ и х с я  в О б ъ е д и н е н и я х  У ч р е ж д е н и я  о с у щ е с т в л я е т с я  н а  

о с н о в а н и и  Ф е д е р а л ь н о г о  З а к о н а  « О б  о б р а з о в а н и и  в Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и » ,  П о р я д к а  

о р г а н и з а ц и и  и о с у щ е с т в л е н и я  о б р а з о в а т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  п о  д о п о л н и т е л ь н ы м  

о б щ е о б р а з о в а т е л ь н ы м  п р о г р а м м а м , У с т а в а  У ч р е ж д е н и я ,  и н ы х  н о р м  д е й с т в у ю щ е г о  

з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р Ф , л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в .

9 .5 . К о м п л е к т о в а н и е  д е т с к и х  т в о р ч е с к и х  о б ъ е д и н е н и й  п р о в о д и т с я  п е д а г о г а м и  е ж е г о д н о  

в а в г у с т е - с е н т я б р е .  З а н я т и я  н а ч и н а ю т с я  п о  м е р е  к о м п л е к т о в а н и я  г р у п п , н о  н е  п о з д н е е  

15 с е н т я б р я  и з а к а н ч и в а ю т с я  с о г л а с н о  у ч е б н о м у  п л а н у . В с л у ч а е  н е о б х о д и м о с т и  д о б о р  

в д е т с к и е  о б ъ е д и н е н и й  м о ж е т  п р о в о д и т ь с я  в т е ч е н и е  в с е г о  у ч е б н о г о  г о д а .

9 .6 . П р и ё м  д е т е й  в У ч р е ж д е н и е  о с у щ е с т в л я е т с я  р у к о в о д и т е л е м  н а  о с н о в а н и и :

- п и с ь м е н н о г о  з а я в л е н и я  р о д и т е л е й  ( з а к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й )  н е с о в е р ш е н н о л е т н е г о  

л и ц а ;  *

- з а я в л е н и я  л и ц а , д о с т и г ш е г о  с о в е р ш е н н о л е т н е г о  в о з р а с т а ;

- к о п и и  с в и д е т е л ь с т в а  о р о ж д е н и и  (д л я  л и ц  д о с т и г ш и х  14 л е т  - к о п и ю  п а с п о р т а ) ;

- м е д и ц и н с к о й  с п р а в к и  о с о с т о я н и и  з д о р о в ь я  р е б ё н к а  у с т а н о в л е н н о г о  о б р а з ц а .

9 .7 . Ч и с л е н н ы й  с о с т а в  О б ъ е д и н е н и я , п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  з а н я т и й  в н ё м  

у с т а н а в л и в а ю т с я  и с х о д я  и з  п с и х о ф и з и о л о г и ч е с к и х  о с о б е н н о с т е й  о б у ч а ю щ и х с я  и 

п е д а г о г и ч е с к о й  ц е л е с о о б р а з н о с т и ,  з а в и с я т  о т  н а п р а в л е н н о с т и  д о п о л н и т е л ь н ы х  

о б щ е о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м  и о п р е д е л я ю т с я  л о к а л ь н ы м  н о р м а т и в н ы м  а к т о м  

о р г а н и з а ц и и , о с у щ е с т в л я ю щ е й  о б р а з о в а т е л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь ,  а  т а к ж е  с о г л а с н о  

н о р м а м , у с т а н о в л е н н ы м  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф , и в  с о о т в е т с т в и и  с 

т р е б о в а н и я м и  С а н П и Н  к у ч р е ж д е н и я м  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  д е т е й .

9 .8 . У ч и т ы в а я  о с о б е н н о с т и  и с о д е р ж а н и е  р а б о т ы  д е т с к о г о  О б ъ е д и н е н и я ,  з а н я т и я  

п р о в о д я т с я  с о  в с е м  с о с т а в о м  о б у ч а ю щ и х с я  п о  г р у п п а м  и и н д и в и д у а л ь н о  в с о о т в е т с т в и и  

с у т в е р ж д ё н н о й  д о п о л н и т е л ь н о й  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м о й .

9 .9 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  з а н я т и й  у с т а н а в л и в а е т с я  в з а в и с и м о с т и  о т  в о з р а с т н ы х  и 

п с и х о л о г о - ф и з и о л о г и ч е с к и х  о с о б е н н о с т е й ,  с о г л а с н о  н о р м а м , С а н П и Н :

- х у д о ж е с т в е н н ы е  - 2 -3  р а з а  в  н е д е л ю  п о  2 -3  а к а д е м и ч е с к и х  ч а с а ;

- х о р е о г р а ф и ч е с к и е  - 2 -4  р а з а  в  н е д е л ю  п о  2 а к а д е м и ч е с к и х  ч а с а ;

- м у з ы к а л ь н ы е  - 2 -3  р а з а  в н е д е л ю  п о  2 -3  а к а д е м и ч е с к и х  ч а с а ;

- д е к о р а т и в н о - п р и к л а д н о г о  т в о р ч е с т в а  - 2 -3  р а з а  в н е д е л ю  п о  2 -4  а к а д е м и ч е с к и х  ч а с а ;

- ф и з к у л ь т у р н о - с п о р т и в н ы е  - 2 -3  р а з а  в н е д е л ю  п о  1 -2  а к а д е м и ч е с к и х  ч а с а ;
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- з а н я т и я  с о ц и а л ь н о -г у м а н и т а р н о й  н а п р а в л е н н о с т и  -2 -3  р а з а  в  н е д е л ю  п о  1 -2  

а к а д е м и ч е с к и х  ч а с а ;

- з а н я т и я  т е х н и ч е с к о й  н а п р а в л е н н о с т и  -2 -3  р а з а  в  н е д е л ю  п о  1 -2  а к а д е м и ч е с к и х  ч а с а ; 

д л я  д е т е й  д о ш к о л ь н о г о  в о з р а с т а  - 2 -3  р а з а  в н е д е л ю  п о  1 -4  а к а д е м и ч е с к и х  ч а с а ;

9 .1 0 . З а н я т и я  в  о б ъ е д и н е н и я х  м о г у т  п р о в о д и т ь с я  п о  п р о г р а м м а м  о д н о й  т е м а т и ч е с к о й  

н а п р а в л е н н о с т и  и л и  к о м п л е к с н ы м , и н т е г р и р о в а н н ы м  п р о г р а м м а м .

9 .1 1 . В с е  з а н я т и я  п р о в о д я т с я  в с п е ц и а л ь н о  о б о р у д о в а н н ы х  п о м е щ е н и я х  с о г л а с н о  

р а с п и с а н и ю  з а н я т и й  с  с о б л ю д е н и е м  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  т р у д а  и С а н П и Н . П е д а г о г и  

о б я з а н ы  с в о е в р е м е н н о  п р о в о д и т ь  с о б у ч а ю щ и м и с я  и н с т р у к т а ж  п о  т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и .

9 .1 2 . Р а с п и с а н и е  з а н я т и й  с о с т а в л я е т с я  д о  15 с е н т я б р я  и у т в е р ж д а е т с я  д и р е к т о р о м  

У ч р е ж д е н и я .

9 .1 3 . В  п е р и о д  ш к о л ь н ы х  к а н и к у л  у ч е б н ы е  г р у п п ы  м о г у т  р а б о т а т ь  п о  с п е ц и а л ь н о м у  

р а с п и с а н и ю , з а н я т и я  м о г у т  б ы т ь  п е р е н е с е н ы  н а  у т р е н н е е  и л и  д н е в н о е  в р е м я . В о  в р е м я  

к а н и к у л  у ч е б н ы й  п р о ц е с с  м о ж е т  п р о д о л ж а т ь с я  в  ф о р м е  п р о в е д е н и я  э к с к у р с и й , у ч е б н о ­

т р е н и р о в о ч н ы х  с б о р о в ,  с о р е в н о в а н и й ,  п о с е щ е н и я  в ы с т а в о к , к о н ц е р т о в ,  с п е к т а к л е й  и т .п .

9 .1 4 . В р а б о т е  О б ъ е д и н е н и й  м о г у т  п р и н и м а т ь  у ч а с т и е  с о в м е с т н о  с  д е т ь м и  и х  р о д и т е л и  

( з а к о н н ы е  п р е д с т а в и т е л и )  и  в ы п у с к н и к и  (б е з  в к л ю ч е н и я  в  о с н о в н о й  с о с т а в )  п р и  н а л и ч и и  

у с л о в и й  и  с о г л а с и я  р у к о в о д и т е л я  О б ъ е д и н е н и я .

9 .1 5 . Н а  з а н я т и я х  О б ъ е д и н е н и й  п о с т о р о н н и е  л и ц а  м о г у т  п р и с у т с т в о в а т ь  т о л ь к о  с 

р а з р е ш е н и я  а д м и н и с т р а ц и и  У ч р е ж д е н и я . В х о д и т ь  в  п о м е щ е н и е  во  в р е м я  з а н я т и й  

р а з р е ш а е т с я  т о л ь к о  д и р е к т о р у ,  з а м е с т и т е л ю  д и р е к т о р а . Д е л а т ь  з а м е ч а н и я  п о  п о в о д у  

р а б о т ы  во  в р е м я  з а н я т и й  н е  р а з р е ш а е т с я .  В  с л у ч а е  н е о б х о д и м о с т и  т а к и е  з а м е ч а н и я  

д е л а ю т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  У ч р е ж д е н и я  п о с л е  з а н я т и й  в о т с у т с т в и и  д е т е й .

9 .1 6 . У ч р е ж д е н и е  м о ж е т  р е а л и з о в ы в а т ь ,  с о з д а в а т ь  с о в м е с т н ы е  п р о е к т ы  с д р у г и м и  

о б р а з о в а т е л ь н ы м и  у ч р е ж д е н и я м и , о б щ е с т в е н н ы м и  о б ъ е д и н е н и я м и  и о р г а н и з а ц и я м и  в 

с о о т в е т с т в и и  с з а к л ю ч е н н ы м и  с е т е в ы м и  д о г о в о р а м и  ( с о г л а ш е н и я м и ) .

10. РАССМ О ТРЕН И Е ТРУ ДО ВЫ Х СПОРОВ

10 .1 . Т р у д о в ы е  с п о р ы , в о з н и к ш и е  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и  а д м и н и с т р а ц и е й  У ч р е ж д е н и я , 

р а з р е ш а ю т с я  в п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

10 .2 . В с е  к о л л е к т и в н ы е  т р у д о в ы е  с п о р ы , в о з н и к а ю щ и е  м е ж д у  а д м и н и с т р а ц и е й  

У ч р е ж д е н и я  и  т р у д о в ы м  к о л л е к т и в о м  (к о л л е к т и в о м  п о д р а з д е л е н и я )  и л и  п р о ф с о ю з н о й  

о р г а н и з а ц и е й  п о  п о в о д у  у с т а н о в л е н и я  и и з м е н е н и я  у с л о в и й  т р у д а  (в к л ю ч а я  з а р а б о т н у ю  

п л а т у ) , з а к л ю ч е н и я ,  и з м е н е н и я  и  в ы п о л н е н и я  К о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а ,  с о г л а ш е н и й ,  а  

т а к ж е  в с в я з и  с о т к а з о м  р а б о т о д а т е л я  у ч е с т ь  м н е н и е  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и  п р и  

п р и н я т и и  л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в  р а с с м а т р и в а ю т с я  в п о р я д к е ,  п р е д у с м о т р е н н о м  

д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

11. И ЗМ ЕН ЕН И Я И ДО П О Л Н ЕН И Я В Н АСТО ЯЩ И Е ПРАВИЛА

11 .1 . В с е  и з м е н е н и я  и д о п о л н е н и я  в н а с т о я щ и е  П р а в и л а  в н о с я т с я  с у ч ё т о м  м н е н и я  

п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  р а б о т н и к о в  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  с т а т ь е й  3 7 2  Т р у д о в о г о  

к о д е к с а  Р Ф  и  у т в е р ж д а ю т с я  п р и к а з о м  д и р е к т о р а  У ч р е ж д е н и я .

11 .2 . С  н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и  д о л ж е н  б ы т ь  о з н а к о м л е н  к а ж д ы й  в н о в ь  п о с т у п а ю щ и й  н а  

р а б о т у  р а б о т н и к  п о д  р о с п и с ь  д о  н а ч а л а  в ы п о л н е н и я  е г о  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й .
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